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GOBIERNO DE AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

MEXICO INFORME DEL PROGRAMA ANUAL

DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

En el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020, se establecid:
Objetivo General:

Establecer las bases para la sistematizacién de los procesos archivisticos, resguardando y vigilando que los
documentos cumplan con su ciclo vital a través de un modelo de gestion documental en apego a la

normatividad y estdndares en la materia, para contar con informacidn Util, oportuna y expedita.

Meta alcanzada

Durante 2020, el Area Coordinadora de Archivos de la Comisién Reguladora dirigié sus esfuerzos a proporcionar
herramientas archivisticas, al personal Responsable de los Archivos de Tramite de las Unidades Administrativas
de la Comisidn, impulsando la capacitacion al personal encargado de los archivos, de igual manera se difundid
informacién a todo el personal, sobre el cumplimiento de la Ley General de Archivos, asi como la obligatoriedad
de conservar y resguardar los archivos que se generan derivado de las atribuciones que nos otorga el marco
legal energético.

Adicionalmente, y en cumplimiento a la mencionada Ley, en este ejercicio quedo establecido el Grupo
Interdisciplinario de Archivos de este Organo Regulador Coordinado en Materia Energética, grupo que
coadyuvara en la actualizacién de las fichas de valoraciédn documental, y que, en colaboracién con los
Responsables de Archivo de Tramite, trabajara armoénicamente en la actualizacién del Catalogo de Disposicion

Documental; actividades que se tienen programadas para el primer semestre de 2021.

Durante el aflo 2020, también se establecieron Objetivos Especificos:

1) Cumplir con las disposiciones de la Ley General de Archivos, asi como a los Lineamientos e instructivos
emitidos por el Archivo General de la Nacién, de conformidad con lo sefalado en el articulo Tercero
Transitorio de la Ley, y en su caso, la Secretaria de la Funcién Publica y el Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccidon de Datos Personales; asi como aquellas emitidas
por el Sistema Nacional de Transparencia y las mejoras practicas archivisticas que aseguren
homogeneidad en los procesos archivisticos dentro de la CRE.

2) Capacitar al personal responsable de la gestidn documental y administracidén de archivos en las areas
administrativas y sustantivas, asi como del area coordinadora de archivos.

3) Conocer el estado en que se encuentra el archivo de concentracién; identificar, y depurar la
documentacioén, que se encuentra bajo resguardo en el archivo de concentracién, por parte de las areas

7

sustantivas y administrativas.

de Ias umdades administrativas y sustantlvas de la Comision.
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Obtener y mantener archivos de tramite y de concentracion debidamente organizados y
sistematizados, para garantizar la transparencia y la redicion de cuentas, a través del Sistema
Institucional de Archivos (SIA) y el ciclo vital de los documentos.

Actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica, Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, Catalogo de Disposicion Documental y Guia simple de archivos, de acuerdo a los criterios
gue establezca el Archivo General de la Nacién.

Establecer la normatividad institucional en la materia, con la finalidad de homologar los procesos
archivisticos implementados en las dreas administrativas y sustantivas en la gestiéon documental en la
CRE.

Para el cumplimiento de los objetivos se implementaron las siguientes acciones que a continuacion se
detallan:

NO

Actividad planeada Acciones de Cumplimiento

Designacion del Titular del Area
) ) Con oficio nimero P-200/9725/2020, de fecha 27 de febrero de
Coordinadora de Archivos de la i
o 2020, se designo a la Titular del Area Coordinadora de Archivos
Comision Reguladora de Energia.
conforme a lo establecido en el articulo 27 de la Ley General de

Archivos, el cual fue notificado al AGN el dia 28 de febrero del
Informar la designacion del Titular ) -
) mismo ano.
del Area Coordinadora de Archivos al

Archivo General de la Nacién (AGN)
Se elabord y publicé el Informe de cumplimiento del Programa
) ) Anual de Desarrollo Archivistico 2019, el cual se encuentra
Elaborar y publicar el informe de i o .
disponible en la pagina web de este Organo Regulador.

cumplimento del Programa Anual _
http://transparenciacre.westcentralus.cloudapp.azure.com/Arc

hivo/Informe_Archivo_2019.pdf

de Desarrollo Archivistico 2019.

“ol. Merced Gémez, C.P. 03930, Benito Juarez, Ciudad de México.
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Actividad planeada

Elaborar y publicar el Programa

Anual de Desarrollo Archivistico
2020.
Solicitar designacion de

responsables de archivo de tramite

de las dreas administrativas y
sustantivas de la Comision
Reguladora de Energia.

Establecimiento del Sistema

Institucional de Archivos.
Inscribir los archivos de la Comisiéon
Reguladora de Energia ante el

Registro Nacional de Archivos.

Capacitar en materia archivistica.

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
INFORME DEL PROGRAMA ANUAL
DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

Acciones de Cumplimiento

Se elabordé y publico el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2020, el cual se encuentra disponible en la pagina
web de este Organo Regulador.

http://transparenciacre.westcentralus.cloudapp.azure.com/Arc

hivo/PADA_2020.pdf

Con oficio UA-DGRHMSG-501/12828/2020 , de fecha 19 de marzo
de 2020, se solicité a los Titulares de Unidad que designaran a
los responsables de archivo de tramite de sus respectivas
Unidades Administrativas, con la finalidad de conformar el
Sistema Institucional de Archivos y dar cumplimiento a la Ley

General de Archivos.

La actividad se encuentra gestionandose ante el Archivo

General de la Nacion.

Durante el afo 2020, se realizaron en los meses de abril, mayo,
junio y diciembre invitaciones a todo el personal, a través de
comunicado institucional, a convocatorias con los siguientes
cursos: Introduccion a la Ley General de Archivos, Descripcion
Archivistica, Metodologia para la valoracion y disposiciéon
documental, Gestion de documentos y Administracion de
Archivos; asi como Marco Normativo en Materia de Archivos.
De manera particular, se difundieron siete convocatorias
personalizadas a los Responsables de Archivo de Tramite de las
Unidades Administrativas, durante los meses de junio, julio,
agosto, septiembre y octubre.

Con la suma de estas acciones, se logré capacitar a 99

servidores publicos.
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Actividad planeada

Asistir y participar en las reuniones
del Sector Energético en materia

archivistica

Asistir y participar en las reuniones
para la actualizacion de los
instrumentos de control
archivisticos, de conformidad con los
calendarios y comunicaciones
establecidas por el Archivo General

de la Nacién.

Establecer el Grupo Interdisciplinario
de la CRE, sefialado en el articulo 50

de la Ley General de Archivos.

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
INFORME DEL PROGRAMA ANUAL
DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

Acciones de Cumplimiento

Durante el mes de junio, el Archivo General de la Naciéon
convoco a los sujetos obligados de la Ley General de Archivos,
especificamente para las dependencias del sector energético,
bienestar, trabajo y desarrollo agrario, al “Taller de elaboracién
de Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catadlogo de
Disposiciéon Documental”, en ese sentido el Area Coordinadora
de Archivos atendié y dio seguimiento a la asesoria para la
elaboracion de los instrumentos archivisticos antes sefialados,
el cual se impartié del 29 de junio al 1 de julio de 2020, via
remota, en la Plataforma Teams.

La finalidad del Taller fue para conocer los elementos
necesarios con los que deberan contar los Catalogos de
Disposicion Documental, en cumplimiento de la Ley General
de Archivos.

Con fecha 22 de octubre de 2020, se instalé el Grupo
Interdisciplinario de Archivos de la Comisiéon Reguladora de
Energia.

En la sesién de instalacién se presentaron los objetivos y la
finalidad de la integraciéon de este cuerpo de servidores
publicos, que coadyuvaran en la elaboracién, revisiéon de las
fichas de valoraciéon documental, y actualizacion del Catédlogo

de Disposicion Documental de este Organo Regulador.

De igual manera y con el objeto de homologar el conocimiento
en la materia, se realizd una atenta invitacién a participar en los

cursos de capacitacion en la materia.
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Actividad planeada

Identificacion 'y depuracion del
archivo de concentracién de la

Comisién Reguladora de Energia.

Identificacion de documentacién de
comprobacién administrativa
inmediata que generan las areas
administrativas y sustantivas, para su

respectiva baja documental.

Actualizar los instrumentos de

control y consulta archivistica.

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
INFORME DEL PROGRAMA ANUAL
DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

Acciones de Cumplimiento

Durante el ejercicio 2020, el Area Coordinadora de Archivos, el
Responsable de Archivo de Concentracion y la Unidad de
Electricidad agendaron reuniones con la finalidad de identificar
los expedientes bajo su resguardo, y planear acciones de
depuracion de los expedientes que se encuentran tanto en el
Archivo de Tramite, como en el Archivo de Concentracidon, que
han cumplido su ciclo vital, conforme a la normativa en la
materia.

Derivado de la emergencia sanitaria por el virus SARS-CoV2
(COVID-19) y del protocolo de regreso seguro a las instalaciones
que implementa este Organo regulador, esta actividad se
seguird desarrollando durante 2021.

Si bien durante el gjercicio 2020, se capacitd a los Responsables
de Archivos de Tramite de las Unidades Administrativas de la
Comision, para llevar a cabo esta actividad, la misma requiere
de identificacién, revisidn, depuracidn y expurgo fisico de los
archivos de tradmite de las Unidades administrativas, por lo que
derivado de la emergencia sanitaria por el virus SARS-CoV2
(COVID-19) y del protocolo de regreso seguro a las instalaciones
que implementa este Organo regulador, esta actividad tendra
seguimiento durante 2021.

Con motivo del “Taller de elaboracion de Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y Catdlogo de Disposicion
Documental”, impartido por el Archivo General de la Nacion,
con oficio UA-DGRHTAG-501/95296/2020, se informd al ente
rector en materia de archivos, las tareas de actualizacion de los
instrumentos archivisticos que se encuentra realizando la
Comisioén, con la finalidad de homologarlos a la Ley General de
Archivos y a la estructura organizacional de este Organo

Regulador.
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ACTIVIDADES ADICIONALES
Durante el mes de junio de 2020, se realizé una campana de difusidén, con mensajes acerca del cumplimiento
de la Ley General de Archivos, las obligaciones que de ella emanan, asi como de la importancia de la

organizaciéony conservacion de los archivos, de la operacion del Sistema Institucional de Archivosy de garantizar

el ciclo vital de los documentos para su localizacidon expedita.

Elaboro Revisé
Blanca Cecilia Cruz Gutiérrez Marco Antonio Barcenas Paredes

Jefe de Departamento Subdirector de Programas Transversales y
Responsable de Archivo de Concentracion

Aprobo
Eugenia Guadalupe Blas Najera
Directora General de Recursos Humanos, Transparencia y Archivo General y Titular del Area Coordinadora
de Archivos.

Blvd. Adolfo Lopez Mateos No. 172, Col. Merced Gomez, C.P. 03930, Benito Juarez, Ciudad de México.
Tel: (55) 5283 1500 www.gob.mx/cre
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