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Introduccion

La Comisién Reguladora de Energia es una dependencia de la Administracién Publica Federal
centralizada, con caracter de Organo Regulador Coordinado en Materia Energética por mandato
constitucional, tal como lo establece el parrafo octavo del articulo 28 de la Constitucidon Politica de
los Estados Unidos Mexicanos.

De conformidad con la Ley de Organos Reguladores Coordinados en Materia Energética (LORCME),
la Comisidn esta dotada de autonomia técnica, operativa y de gestién. Cuenta con personalidad
juridica y podra disponer de los ingresos derivados de los derechos y los aprovechamientos que se
establezcan por los servicios que presta conforme a sus atribuciones y facultades.

Antecedente histérico

La Comision Reguladora de Energia fue creada como un érgano administrativo desconcentrado de
la Secretaria de Energia, Minas e Industria Paraestatal (SEMIP), con la facultad de solventar los
asuntos derivados de la aplicacion de disposiciones reglamentarias del articulo 27 Constitucional en
materia energética; mediante Decreto presidencial publicado en el Diario Oficial de la Federacién
(DOF), el 4 de octubre de 1993, y entrando en vigor el 3 de enero de 1994, segun lo dispuesto en el
Articulo Primero Transitorio de dicho Decreto.

Subsiguientemente, en 1995, el Congreso de la Unién aprobé la Ley de la Comisiéon Reguladora de
Energia, misma que se publicé en el DOF el 31 de octubre de 1995; y que convirtié a la institucién en
un 6rgano desconcentrado de la Secretaria de Energia (SENER), con autonomfa técnica y operativa
para implementar el marco regulatorio para el sector de gasy electricidad.

Aunado a ello, el viernes 28 de noviembre de 2008, se publicaron en el DOF los diversos decretos en
el que se establecieron los acuerdos bajo los cuales se modificaria la gestiéon del sector energético y
sus instituciones. En especifico, se le asignaron a la Comisién Reguladora de Energia mayores
atribuciones para regular, ademas del sector de gas y electricidad; el desarrollo de actividades de la
industria de hidrocarburos, asi como, la generacion de fuentes renovables de energia.

Finalmente, en 2013, con la aprobacién de la Reforma Energética, se dieron las subsecuentes
transformaciones a la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. En especifico, las
modificaciones a los articulos 5, 27 y 28; poniendo de manifiesto que los érganos reguladores
coordinados en materia energética, como lo es la Comisién Reguladora de Energia, perteneceran al
Poder Ejecutivo.

Ademas, concediéndole a la Comisién Reguladora de Energia, las atribuciones necesarias para la
regulacion y el otorgamiento de permisos para el almacenamiento, transporte y distribucién por
ductos de petréleo, gas, petroliferos y petroguimicos; la regulacién de acceso de terceros a los ductos
de transporte y al almacenamiento de hidrocarburos y sus derivados; asi como, la regulacién de las
ventas de primera mano de dichos productos. Y en lo que respecta a electricidad, la facultad para
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otorgar los permisos para su generaciéon y regular las tarifas de porteo para transmision y
distribucioén.

Justificacién

Dicho en lo anterior, la Comisién Reguladora de Energia es la encargada de administrar y expedir los
permisos en cuestién de actividades reguladas de hidrocarburos y electricidad. En este sentido, la
generaciéon de documentacién ya sea en papel o por medio electrénico, es un tema constante que
concierne a cada una de las dreas sustantivas.

Aunado a ello, tal como lo marca el Articulo 11 en su fraccidn |, de la Ley General de Archivos; los
sujetos obligados deberan:

“Administrar, organizar, y conservar de manera homogénea los documentos de archivo que
produzcan, reciban obtengan, adquieran, transformen o posean, de acuerdo con sus
facultades, competencias, atribuciones o funciones, los estdndares y principios en materia
archivistica, los términos de esta Ley y demds disposiciones juridicas que sean aplicables.”

Motivo por el cual, cada drea administrativa debera de estar comprometida con la organizacion,
registro y custodia de sus archivos de tramite, asf como, de designar a sus responsables de archivo
de tramite; quiénes fungen como enlace entre sus dreas y el encargado del drea coordinadora de
archivos, y requieren de capacitacion periddica, con la finalidad de sensibilizar y homologar los
procesos internos de este érgano regulador en materia archivistica.

Ademds, es preciso mencionar que, para estar en cumplimiento con el marco normativo, se
requieren de herramientasy estrategias para concretar adecuadamente el ciclo archivistico. Es decir,
desde la generacién de un documento de tramite, su conservacion precautoria en el archivo de
concentracion, y de ser el caso, su conservacion histérica; garantizado asi, el ejercicio del derecho del
acceso a la informacién y conservaciéon de la memoria histérica.

Por tanto, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico se convierte en un elemento de planeacion,
programacién y evaluacién para las acciones de gestién documental y administracion de los
archivos: haciendo uso de los recursos humanos y/o fisicos pertinentes para asegurar el
cumplimiento y la continuidad de las actividades, procesos y objetivos planteados para el éxito del
programa en cuestién, buscando la actualizacién y la oportunidad para la mejora continua.
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Con todo, en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021, se establecid lo siguiente:

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021:
Objetivo General:

“Establecer acciones encaminadas para contar con instrumentos archivisticos
actualizados y homologados a la Ley General de Archivos, asi como, fortalecer los
conocimientos en la materia, para el adecuado cumplimiento del ciclo vital de los
documentos, a través de los componentes del Sistema Institucional de Archivos,
con la finalidad de contar con informacidn til, oportuna y expedita.”

Meta alcanzada:
En relacién con lo anterior, durante el afio 2021, se instituyeron los siguientes Objetivos Especificos
para estar en cumplimiento con lo establecido en la Ley General de Archivos:

Cumplir con las disposiciones de la Ley General de Archivos, asi como, con los Lineamientos
e instructivos emitidos por el Archivo General de la Nacién.

Difundir cursos de capacitacién en temas relacionados con la gestion documental y
administracién de archivos a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos.
Identificar y depurar la documentacién que se encuentra bajo resguardo en el archivo de
concentracién, por parte de las dreas sustantivas y administrativas.

Definir con las unidades administrativas y sustantivas la identificacién de documentacién de
comprobacién administrativa inmediata en los archivos de trédmite de estas.

Actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica, como lo son: el Cuadro General
de Clasificacion Archivistica, Catédlogo de Disposicion Documental y Guia simple de Archivos;
de acuerdo con los criterios que establezca el Archivo General de la Nacién.

Para ello, se implementaron las actividades que a continuacidn se describen, asi como, las acciones
para tener en cuenta para cumplir con los objetivos planteados:

N° Actividad planeada Acciones de Cumplimiento
Elaborar ublicar el : = 57
: Tk Se elaboréy publicé el Informe de cumplimiento del Programa Anual
informe de e : :
2 de Desarrollo Archivistico 2021, el cual se encuentra disponible en la
cumplimiento del 3 £ > S B
1 seccion de cumplimiento en materia de archivos, en la pagina web
Programa Anual de P
Fe s de este Organo Regulador.
Desarrollo Archivistico : ;
5020 http://transparenciacre.westcentralus.cloudapp.azure.com/Archivo
/Informe_PADA 2020 _vF.pdf
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N° Actividad planeada Acciones de Cumplimiento

Elaborar 'y publicar el Se elabor6 y publicé el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
Programa Anual de 202], el cual se encuentra disponible en la seccién de cumplimiento

2 Desarrollo Archivistico en materia de archivos, en la pagina de este Organo Regulador.
| 2021. http://transparenciacre.westcentralus.cloudapp.azure.com/Archivo
/PADA_202]1_vf.pdf
Con motivo de los cambios externados por cada una de las areas
administrativas, se llevd a cabo la actualizacion del listado de
personas servidoras pUblicas designadas como enlaces de archivo, a
través de los Oficios:
e SE-300/79950/2021 con fecha 03 de noviembre de 2021, de la
Secretaria Ejecutiva
Mantener actualizado el o UH-250/50543/2021 con fecha 05 de agosto de 2021, de la
Directorio de Unidad de Hidrocarburos;
responsables de archivo e Memorandum UA/011/2021 con fecha 04 de octubre de 2027,
3 de trdmite de Ias de la Unidad de Asuntos Juridicos
Unidades e Memordandum con fecha 02 de marzo de 2021, de la Direccion
Administrativas y General de Servicios Generales y Bienes Muebles
Sustantivas. e Correo electréonico de fecha 25 de febrero de 2021, de la
Direccidon General de Tecnologias de la Informacién
e Correo electrénico de fecha 15 de julio de 2021, de la
Coordinacién de Finanzas.
Por lo anterior, se mantuvo actualizado el directorio de enlaces
responsables de archivos.
El Archivo General de la Nacién (AGN) emitié un comunicado oficial
con motivo de la.suspensién de la Inscripcién y Refrendo en el
Inscribir los archivos de Registro Nacional de Archivos, del 1° de diciembre de 2021 al 28 de
> la Comisién Reguladora febrero de 2022, por lo que, a través del responsable del Archivo de

de Energia ante el Concentracién de este Organo Regulador, se solicité asesoria para el
Registro Nacional de cumplimiento de la inscripcién durante el periodo sefialado, a la
Archivos. Subdireccion de Desarrollo Archivistico del AGN.

Esta actividad se seguird desarrollando durante el afio 2022.

v
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Actividad planeada

Difusion de los cursos de
capacitacién en materia
archivistica
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En el ejercicio del afio 2021 se enviaron un total de 8 convocatorias,
durante los meses de marzo, mayo, julio, agosto, septiembre, octubre,
noviembre y diciembre; extendiendo la invitacién de inscripcion a los
cursos en la modalidad en linea y presencial a distancia, a todo el
personal, a través de comunicado institucional.

Los cursos difundidos fueron:
1. Introduccién a la Ley General de Archivos.
2. Lineamientos para la Organizacion y Conservaciéon de
Archivos
3. Gestion de Documentos y Administraciéon de Archivos en el
marco de la Ley General de Archivos.

Estos cursos fueron impartidos por el Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién y Protecciéon de Datos
Personales (INAIl) a través de la Plataforma en linea CEVINAI y de la
herramienta tecnologia Jeetsi para el caso de los presenciales en linea

Por lo que, en ese sentido, se logré capacitar a un total de 52 personas
servidoras pUblicas.

Ademas, en cumplimiento con la Ley General de Archivos, se realizd
una invitacién al curso en linea "Gestion Documental en la
Administracion Publica Federal", proporcionado por la Secretaria de
la Funcion Publica, a los enlaces responsables de archivo de este
Organo Regulador, con la finalidad de reforzar sus conocimientos y
habilidades en materia archivistica.

En este sentido, se obtuvieron 16 constancias por parte de los
participantes.

Con la suma de las acciones antes descritas, se logré capacitar a un
total de 68 personas servidoras publicas, entre las cuales estan
contempladas las 16 personas designadas como enlaces responsables
de archivos.
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Actividad planeada

Difusion de los cursos de
capacitacion en materia
archivistica

Sensibilizacién sobre la
importancia del ciclo vital de
los documentos y del resguardo
de los mismos, al interior de Ila
institucion.

El Grupo Interdisciplinario de la
CRE, sesionard al menos en dos
ocasiones durante el ano.
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Acciones de Cumplimiento

De igual manera, el personal adscrito al Area Coordinadora de
Archivo de este Organo Regulador, participaron en el curso
denominado “Direccién y Comunicacién en Areas
Coordinadoras de Archivo y Centros de Documentacion”,
llevado a cabo los dias 29 y 30 de noviembre de 2021 con una
duracién de 8 horas, impartido por el Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos
Personales (INAI), con el objetivo de conocer las herramientas
para el fortalecimiento de las competencias de direccion y
comunicacion archivistica.

Durante la semana del 13 al 17 de diciembre, asi como, los dias
20 y 21 de diciembre de 202]1; se realizé la difusion por correo
institucional de infografias con contenido relacionado a la Ley
General de Archivos y mejores practicas en materia
archivistica, con el propdsito de fomentar la conciencia del
resguardo de archivos y la implementacion de mejores
practicas en materia de archivos.

Durante el 2021, el Grupo Interdisciplinario de Archivos de la
Comisién Reguladora de Energia celebré dos Sesiones de
Trabajo.

En la Primera Sesién de Trabajo, celebrada el 18 de marzo de
2021, se aprobaron las “Bases de Integracién, Operacion y
Funcionamiento del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la
Comisién Reguladora de Energia”.

De igual manera, se presentaron como parte de los trabajos de
valoraciéon documental, las secciones, series y subseries
sustantivas que conforman el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica de la CRE, asi como, los proyectos de fichas de
valoracion documental de las series y subseries sustantivas,
mismas que fueron aprobadas por unanimidad por los
integrantes en esa sesion.

Durante la Segunda Sesion de Trabajo, celebrada el 10 de junio
de 2021, se aprobo el proyecto final del Catalogo de Disposicion
Documental 2021, que conté como insumo las fichas de
valoracion documental, y se extendié una invitacién a la
participacion en los cursos en materia de Archivos.
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N° Actividad planeada Acciones de Cumplimiento

Con fecha del 13 de septiembre de 2021, el Area Coordinadora de
Archivos, a través del Responsable del Archivo de Concentracion,
celebré una reunion de trabajo con personal de la Direccién de
Analisis y Gestion de la Informacién Regulatoria de la Industria
Eléctrica, la Direccion de Andlisis y Expansion de Generaciéon
Distribuida y Energias Limpias, la Direccién General de Operacion,
Permisos y Registros de Electricidad, asi como, la Subdireccion de
Gestion de la Informacién Econdémica y Financiera de las
Actividades Reguladas y la Subdireccion de Planeaciéon y
Administracién Regulatoria de la Industria Eléctrica; con la
finalidad de determinar los tiempos de ejecucién para la
identificacion, depuracién, y expurgo de expedientes que se
encuentran en el Archivo de Concentraciéon, conforme a la

o3 Sk sz normativa vigente en la materia.
Identificacion y depuracién

del archivo de

8 concentracién de la
Comisiéon Reguladora de
Energia.

Entre los acuerdos pactados, se estableci6 que el enlace
responsable de archivos designado por la Direccién General de
Operacién, Permisos y Registros de Electricidad adscrito a la
Unidad de Electricidad asistiria los martes y viernes de cada
semana al Archivo de Concentracién a partir del dia 21 de
septiembre de 2021. Posteriormente, haciéndose la modificacion
para su asistencia los martes, miércoles y jueves de cada semana.

En ese sentido, al corte del dia 9 de diciembre de 2021, se han
reportaron 76 horas hombres de trabajo utilizadas en un avance
de expurgo y foliado de 73 expedientes; los cuales se han
organizado en 6 cajas de archivo, de acuerdo con las directrices
establecidas en materia archivistica.

Esta actividad se le dara seguimiento durante el afio 2022.
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N° Actividad planeada Acciones de Cumplimiento

El Grupo Interdisciplinario de la CRE, en su segunda sesién de
trabajo efectuada el 10 de junio de 2021, aprobé el proyecto final
del Catdlogo de Disposicién Documental 2021, el cual contiene un

apartado en el que se definié la documentacion de comprobaciéon

Identificacion de S e : : : :
5 administrativa inmediata, asi como su vigencia.
documentacion de
9 comprobacién de la
Comisién Reguladora de Esta actividad se seguird desarrollando durante el 2022, dado que,
Energia.

las unidades administrativas (Unidad de Electricidad, Unidad de
Asuntos Juridicos, Direcciéon General de Gas LP y Secretaria
Ejecutiva, Unidad de Administracion) contindan realizando la
identificacion, revisién, depuracién y expurgo fisico de los archivos

de tramite.

Con la finalidad de dar cumplimiento a esta actividad, se precisa
que:
e Con fecha 29 de enero de 2021, se envié correo electrénico
a los enlaces responsables de archivo de tramite, el
formato de fichas de valoracién para la determinacién de
las series y subseries pertinentes.
etz B it e Con fecha 09 de febrero de 2021, la Direccién General de
10 de control y consulta Gas LP envio el llenado de sus fichas de valoracién.
archivistica. e Con fecha 10 de febrero de 2021, la Direccion General de
Normalizacién y Verificacién de Hidrocarburos, asi como, la
Direccién de Andlisis y Gestidén de Informaciéon Regulatoria
de la Industria Eléctrica, enviaron el llenado de sus fichas
de valoracion.
o Con fecha 12 de febrero de 2021, la Direcciéon General de

Petroliferos envio el llenado de sus fichas de valoracion.
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N° Actividad planeada

Actualizar los instrumentos
10 de control y consulta
archivistica
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Con fecha 15 de febrero de 2021, la Direccién General de Gas
Natural y Petréleo envio sus comentarios correspondientes
a sus fichas de valoracién.

Con fecha 28 de abril de 2021, se envié por correo
electrénico a los integrantes del Grupo Interdisciplinario, el
proyecto de Catalogo de Disposicién Documental 2021 para
la emisién de sus comentarios.

Mas aln, con fecha 11 y 20 de mayo de 2021y, se envid el
proyecto del Catalogo de Disposicién Documental 2021 al
area de Asuntos Juridicos y Organo Interno de Control,

respectivamente; para su revisién y comentarios.

Por otro lado, durante la Segunda Sesiéon de Trabajo,
celebrada el 10 de junio de 2021, con base en las antes
referidas fichas de valoracion; se aprobd el proyecto final del

Catalogo de Disposicién Documental 2021.

En seguimiento a ello, el dia 14 de julio de 2021, a través del
oficio P-200/33366/2021; se envié el Catalogo de Disposicién
Documental de la Comisién Reguladora de Energia 2021 al

Archivo General de la Nacién.

El 16 de noviembre de 2021, por medio del oficio UA-
500/83920/202]1, se solicité al Archivo General de la Nacion
el estado de la solicitud del dictamen del instrumento de

control.

Por lo que nos encontramos a la espera de la Dictaminacién
de los instrumentos de consulta archivistica por parte del

Archivo General de la Nacién.
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Actividades adicionales

Durante los meses de mayo y junio del afio 2021, el Area Coordinadora de Archivos realizé un
diagnéstico de la situaciéon de archivos en cada una de las dreas productoras de documentacién de
la Comisiéon Reguladora de Energia, encontrando areas de oportunidad en la Unidad de Electricidad,
Direccion General de Gas LP, Secretarfa Ejecutiva, Unidad de Asuntos Juridicos y Unidad de

Administracion.

Con la finalidad de atender estas dreas de mejora y con la participacién de los responsables de
archivo de las areas antes mencionadas, en julio de 2021 se inicié la Implementacién del proyecto
“Catdlogo de Disposicién Documental 2021", en las mismas éreas, con el propdsito de tomar acciones
de identificacién, integracion, organizacién y registro de expedientes, conforme a la normativa en la

materia.
De los trabajos realizados, se ha logrado a la fecha de este informe:

e Unidad de Administracion: Identificacién y expurgo de por lo menos 154 carpetas de un
universo documental identificado de 239 expedientes, asi como, el levantamiento de
inventarios de transferencia primaria al Archivo de Concentracion.

e Direccidén General de Gas LP: Identificacion, expurgo, acomodo y asignacién de caratula
archivistica a 29 cajas de 58 identificadas.

e Unidad de Asuntos Juridicos: Se identificd un universo total de 6,923 archivos, de los cuales se
ha tenido un avance del 34% (2353 archivos) en cuanto a la depuracién, andlisis e integracion
de expedientes.

e Secretaria Ejecutiva: Se han identificado 4 cajas de expedientes aceptados de pre-registro de
2019 y 1 caja de pre-registro de 2021, de lo cual se ha logrado la identificacién de datos y
digitalizacién de expedientes en un 58% de avance.

e Unidad de Electricidad: Identificacion, clasificacion, creaciéon de inventarios y digitalizaciéon de
expedientes de Cdédigo de Red de al menos 1887 de 2516 del universo documental

identificado.
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De igual manera, se llevaron a cabo diversas asesorias en materia de clasificacién archivistica por
parte del personal adscrito al Area Coordinadora de Archivos a las:
e El7dejuliode 202, ala Direccién General de Gas LP.
e El14 de junio de 2021, a la Direccién General de Planeacién y Vinculacion.
e EI 5 de julio de 2021, a la Direccidon de Analisis y Expansién de Generaciéon Distribuida y
Energias Limpias adscrita a la Unidad de Electricidad.
e El 9 de agosto de 2021, a la Direccién General de Andlisis y Evaluacién Regulatoria de la
Industria Eléctrica dependiente de la Unidad de Electricidad.
e FEl23y24 dediciembre de 2021, a la Direccién General de Anélisis y Evaluacién Econémica de
la Industria Eléctrica de la Unidad de Electricidad.
e Con fecha 21 de octubre de 2021, al personal adscrito a la Unidad de Transparencia adscrito a

la Unidad de Asuntos Juridicos.
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A Reviso
Daphne Julia Mendoza Carrillo Blanca Cecilia Cruz Gutierrez
Enlace de la Subdireccién de Subdirectora de Transparencia y Archivo

Transparencia y Archivo

A{ﬁ@%
Najer

Eugenia Guadalupe Blas
Jefa de la Unidad de Administracion y
Titular del Area Coordinadora de Archivos
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