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MARCO DE REFERENCIA

Introduccién

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), es el instrumento de gestién de corto, mediano
y largo plazo que contempla las acciones a emprender a nivel institucional para la automatizaciény
mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos, estableciendo las estructuras
normativas técnicasy metodoldgicas para la implementacién de estrategias encaminadas a mejorar
el proceso de organizacién, administracién y conservacién de archivos en las diferentes etapas del

ciclo vital del documento.

Cabe sefalar que el presente PADA, estd basado en los Criterios para elaborar el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico, con los elementos minimos a presentar, emitidos en agosto 2014, por el
Archivo General de la Nacién, el cual establece que, una vez identificada un area de oportunidad, se
podréd planificar un esquema de acciones a desarrollar para lograr los objetivos planteados, para

posteriormente verificar los resultados, encaminados a la mejora continua.

De conformidad con los articulos 23, 24, y 25 de la Ley General de Archivos (LGA), el Titular del Area
Coordinadora de Archivos debe elaborar y presentar al Titular del Sujeto Obligado el PADA, mismo

que debera ser publicado en los portales electrénicos de cada institucion.
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Antecedentes de la Comisiéon Reguladora de Energia

La Comisién Reguladora de Energia fue creada mediante Decreto presidencial publicado en el Diario
Oficial de la Federacion (DOF), el 4 de octubre de 1993, como érgano administrativo desconcentrado
de la Secretaria de Energia, Minas e Industria Paraestatal (SEMIP), con la responsabilidad de resolver
las cuestiones derivadas de la aplicacién de las disposiciones reglamentarias del articulo 27

Constitucional en materia de Energia Eléctrica.

La Comisién inici6 operaciones en enero de 1994 como un dérgano técnico consultivo,

desconcentrado de la SEMIP, limitado a tareas de consulta de la industria eléctrica.

En 1995, el Congreso de la Unién aprobd la Ley de la Comisién Reguladora de Energia, dando
naturaleza juridica a la Comisién como érgano desconcentrado de la Secretaria de Energia con
autonomia técnica y operativa, con ello se ampliaron sus atribuciones permitiendo tener la

capacidad de implementar el marco regulatorio en los sectores de gas y electricidad.

En 2008, se llevaron a cabo reformas al sector energético, otorgando a la Comisién mayores
atribuciones para regular, aparte de los sectores de gas y electricidad que ya tenia bajo su

responsabilidad, el desarrollo de otras actividades de la industria de hidrocarburos.

Finalmente, el 20 de diciembre de 2013, se publicé en el DOF, el Decreto por el que se reforman y
adicionan diversas disposiciones de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en la
cual se seflala en el parrafo octavo del articulo 28 de la Constitucién, que el Poder Ejecutivo contara
con los érganos reguladores coordinados en materia energética, siendo uno de ellos, la Comisién
Reguladora de Energia, y confiriéndole atribuciones en materia de hidrocarburos, regulacién y el
otorgamiento de permisos para el almacenamiento, el transporte y la distribucién por ductos de
petréleo, gas, petroliferos y petroquimicos; la regulacidn de acceso de terceros a los ductos de
transporte y al almacenamiento de hidrocarburos y sus derivados, y la regulaciéon de las ventas de
primera mano de dichos producto; en materia de electricidad, la regulacién y el otorgamiento de
permisos para la generacién, asi como las tarifas de porteo para transmisién y distribucién de energia

eléctrica.
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Situacién de los Archivos de la Comisién Reguladora de Energia

La Comisién Reguladora de Energia cuenta con unidades productoras de archivos, las cuales

corresponden a las dreas administrativas y sustantivas de este Organo Regulador.

Conforme al Catdlogo de Disposicion Documental, muchos de los expedientes de las dareas
generadoras de archivo, deben ser resguardados por una vigencia documental mayor a 30 afios,
dado que es el periodo maximo de vida de un permiso, que impacta de manera directa en los
espacios destinados para archivo, toda vez que se generan expedientes para el seguimiento a las

obligaciones de los permisionarios en materia de hidrocarburos y electricidad.

Actualmente, la organizacién, integracién, registro y custodia de archivos de tramite es
responsabilidad de cada una de las unidades administrativas, a través de los responsables de archivo,
los cuales son capacitados de manera periddica, con la finalidad de contar con los conocimientos
técnicos en la materia archivistica y marco de actuacién para el resguardo y conservacién de

archivos.

La labor de los enlaces de archivo de tramite, este afio coadyuvara con el cumplimiento de la Ley
General de Archivos, y contard con la aplicacién de los criterios y practicas de mejora continua para
la conservaciéon y resguardo de Archivos, por lo que se pretende coordinar actividades para la
implementacién a nivel institucional de los instrumentos de consulta archivistica (Catdlogo de

Disposiciéon Documental y Cuadro General de Clasificacién Archivistica).

Resulta relevante lo anterior, derivado de que, en el afio 2021, se actualizé el Catalogo de Disposicion
Documental, para el cual, se generaron nuevas series y subseries documentales, destinadas a
optimizar la clasificacién archivistica de los expedientes que generan las dreas productoras. El usoy
aplicacién de los instrumentos de consulta archivistica tiene como finalidad eficientar la bdsqueda
de la informacién, contar con una organizacién optima de los expedientes y cumplir con las Leyes

en materia de Transparencia y Archivos.

Otra area de oportunidad con que cuenta este Organo Regulador es la cuestién del espacio

destinado a los archivos, ya que en las areas productoras se tiene una limitacién del mismo, y la
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generaciéon de expedientes es constante; en este aspecto, el trabajo de expurgo y de transferencia
archivistica son medulares para la liberacién de espacio en los archivos de consulta frecuente y con

ello se vigilara la vigencia documental de los archivos.

JUSTIFICACION
Con el objetivo de implementar los instrumentos de consulta archivistica en este Organo Regulador,
aplicar mejores practicas en la materia, y optimizar la clasificacién archivistica, es preciso establecer
estrategias que aseguren el cumplimiento de la Ley General de Archivos, asi como el correcto
resguardo y conservacién de archivos desde la produccién de un documento en archivo de tramite
o de ingreso en el archivo de correspondencia, su conservacién precautoria en archivo de

concentracién, hasta su conservacién permanente en un archivo histérico, o baja documental.

Lo anterior contribuye al ejercicio del acceso a la informacién plblicay la conservacién de la memoria

histérica institucional.

Es por ello que, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), es la herramienta
administrativa disefiada para planear, ejecutar e implementar acciones encaminadas para
establecer criterios de archivos, aplicar los instrumentos de control archivistico y determinar los
recursos fisicos, financieros y humanos, ademas de llevar cabo los procesos administrativos para la
conservacién y resguardo de archivos( inclusive los electrénicos) , que de forma integral permitiran
la culminacion de los objetivos de este programa y las finalidades especificas de cada una de las
acciones planteadas, con los procesos y métodos archivisticos que garanticen la actualizacion y
mejora continua de los servicios de archivo.

De manera adicional, se sefiala que durante los aflos 2020 y 2021, el impacto internacional que tuvo
la cuestidn sanitaria originada por el virus del SARS-CoV-2, se manifestd a su vez, en lo que respecta
al tema de archivos, dando paso de manera acelerada a la transicién al uso de los archivos
electrénicos, los cuales conforme a la normativa en la materia, deberan también cumplir con los
mismos criterios archivisticos que se implementan en los expedientes fisicos.

Esta situacién es relevante al convertirse en un area de oportunidad dentro de este Organo

Regulador, por lo que se ha tomado como una actividad a desarrollar en el presente ejercicio.
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En primera instancia se proyecta un impacto en el corto plazo, las actividades planteadas en el
Programa estan planificadas para llevarse a cabo durante el presente ejercicio, asi como para dar
seguimiento a algunas de las actividades que quedaron pausadas anteriormente debido a la
cuestion sanitaria por COVID-19 , y que se ejecutaran a través de los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos, del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Comisiéon Reguladora de
Energia, bajo la direccién del Area Coordinadora de Archivos y con la asesoria del Archivo General de

la Nacién.

Con la programacién para el presente ejercicio, se obtendra lo siguiente:

Fomentar la obligacion de documentar las func:lones y actividades
gubernamentales

Fomentar |a obligacicn de integrar de maneraiadectada y continua los
expedientes.

OBJETIVOS
Establecer acciones encaminadas a la implementacion de los instrumentos de control archivistico
para lograr el adecuado cumplimiento del ciclo vital de los documentos, asi como determinar
directrices para la conservacion y resguardo de documentos electrénicos a través de los
componentes del Sistema institucional de Archivos; con la finalidad de contar con informacién util,

oportuna y expedita.
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Objetivos Especificos:
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Cumplir con la Ley General de Archivos y demads disposiciones en la materia.

Establecer directrices para el resguardo y conservacién de archivos electrénicos.

Coordinar acciones para la implementaciéon de los instrumentos de consulta archivistica en
los archivos de tramite de las unidades productoras de documentos.

Difundir cursos de capacitacién en temas relacionados con la gestion documental y
administracién de archivos a los enlaces en materia de archivos, asi como fomentar la cultura
de la conservacion de la memoria institucional.

Identificar y depurar la documentacién que se encuentra bajo resguardo en el archivo de
concentracion por parte de las areas sustantivas y administrativas.

Impulsar la identificacion y la depuracién de la documentacion de comprobacién
administrativa en los archivos de tramite de las unidades administrativas y sustantivas.
Promover las bajas documentales de los expedientes que han cumplido su vigencia
documental en el archivo de concentracién conforme a la normatividad emitida por el
Archivo General de la Nacién.

PLANEACION
Con la finalidad de llevar a cabo las acciones establecidas en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2022, el Area Coordinadora de Archivos contempla dos proyectos aIAineados al
objetivo LAG 6.7. Estandarizar, documentar y automatizar procesos internos, contemplado
en el Plan Estratégico de la Comisién Reguladora de Energia, en apego a la Ley General de

Archivos, los cuales se desarrollaran de la siguiente manera:

Ejérnbrmativo ' ';Eje, administrativo
‘Implementacion de los | - Capacitacion continua

instrumentos de | a los enlaces de
caonsulta archivistica archives. |

Eje operativo

-Seguimiento  a las
actividades planeadas
en el Prodrama Anual
de Desarrollo

-Aplicacion de criterios | -Sensibilizacion.  sobre
archivisticos _|a importancia de los,
«Resgliardo V. = archlvos
Conservacion cle [ -Asesoria en materla dei
- documentos clasnﬂcacuon -
electronicos =

Archivistico.
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Requisitos:
Para llevar a cabo lo anteriormente descrito, es necesario que se determine los insumos
fisicos, financieros, humanos y tecnolégicos para la consecucién de los objetivos; por lo que a

continuacién se describen las actividades a desarrollar:

Actividades especificas para el cumplimiento del PADA 2022
N° Actividad planeada Requisito y/o insumo Responsable y/o actores

Elaborar y publicar el informe 1

i Titular del Area Coordinadora de
de cumplimiento del Programa Captura de pantalla con la

1 g L Archivos y responsable del
Anual de Desarrollo Archivistico publicacién del Informe 2021.

2021.

Archivo de Concentracion.

Elaborar y publicar el Programa A Programa Anual de Desarrollo  Titular del Area Coordinadora de
2 Anual de Desarrollo Archivistico Archivistico 2022 y liga Archivos y responsable del
2022 electrénica de publicacion Archivo de Concentracion.

Inscribir los archivos de Ia i
Titular del Area Coordinadora de
Comisién Reguladora de Correo electrénico de
3 Archivos, Responsables de
Energia ante el Registro inscripcion )
Archivos de Tramite
Nacional de Archivos.

El Grupo interdisciplinario de la Titular del Area Coordinadora de
Acta de sesién, Oficios de
4 CRE sesionara al menos dos ) Archivos, Responsables de
) seguimiento a acuerdos. : :
ocasiones durante el afio Archivos de Tramite

Identificacion y depuracién del
Responsable de archivo de
archivo de concentracién de la i i
5 Lista de asistencia concentracién y responsable de
Comision Reguladora de ] =
) archivo de tramite
Energia.

Impulsar la identificacion y la

depuracion de la i
Titular del Area Coordinadora de
documentacién de
: S . Archivos, Responsables de
6 comprobacién administrativa Oficios y/o correo electrénico :
archivo de tramite, y Grupo
en los archivos de tramite de las X
e o ; Interdisciplinario
unidades administrativas y

sustantivas.
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Actividades especificas para el cumplimiento del PADA 2022

N° Actividad planeada Requisito y/o insumo Responsable y/o actores
Promover las bajas
documentales de los
expedientes que han cumplido Titular del Area Coordinadora de
su vigencia documental en el . . Archivos,  Responsables de
7 ) __ Oficios y/o correo electrénico ) o
archivo de concentracion archivo de tramite, y Grupo
conforme a la normatividad Interdisciplinario

emitida por el Archivo General

de la Nacion.
Titular del Area Coordinadora de

Establecer directrices para el Archivos, Responsables de

resguardo y conservacion de Acta de sesidon, Oficios de archivo de tramite, y Grupo

archivos electrénicos. seguimiento a acuerdos. Interdisciplinario, la Direccién
General de Tecnologias de la
Informacion.

Coordinar acciones para la

implementacion de los ) i )

) Titular del Area Coordinadora de

instrumentos de  consulta . o .

9 o ) Oficios y/o correo electrénico  Archivos, y Responsables de
archivistica en los archivos de ) o
o ) archivo de tramite.

trdmite de las unidades

productoras de documentos.

Difundir cursos de capacitacién

en temas relacionados con la

gestion documental y Convocatorias y/o Lista de

i administracién de archivos alos  Asistencia de Asesorfas y/o Titular del Area Coordinadora de

enlaces en materia de archivos, Constancia de Acreditacién e Archivos.

asi como fomentar la cultura de infografias.

la conservacién de la memoria

institucional.
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Para el cumplimiento de las actividades antes sefaladas, se necesita de la constante
interaccion de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos y establecer el alcance de

cada una de las acciones planeadas:

Matriz de actividades y entregables del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022

Actividades
- N M ¥ 1 v N~ o o 8
T ©W ©T W T VW T T T T
3 3 3 8§ 8 8 3 8 8 &
Entregable ----------------- Alcance S s|slg[SIT|S|S|S | =
4 €« €« €« €« €« < <« <« ¢
Producto 1
Elaborar y publicar el informe
de cumplimento del Programa  nforme 2021
Anual de Desarrollo
Archivistico 2021.
Subproducto 1.1
Liga
Publicar el Informe 2021. BlRcanica
Producto 2
Elaborar 'y  publicar el
Programa Anual de Desarrollo PRl e
Archivistico 2022
Subproducto 2.1 ]
Liga
Publicar el PADA 2022. electrénica
Producto 3
Inscribir los archivos de la Correo
Comisién  Reguladora de  €lectronico
Energia ante el Registro deinscripcion
Nacional de Archivos.
Producto 4
El Grupo interdisciplinario de Actas y/o
la CRE sesionard al menos dos acuerdos
ocasiones durante el afo
Producto 5
Idenfificacién y depurcggién del Lista de
archivo de concentracion de la asistencia
Comisién Reguladora de
Energia.
Blvd. Adolfo Lépez Mateos No. 172, Col. Merced Gomez, C.P. 03930, Benito Juarez, Ciudad de México.
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COMISION
REGULADORA
DE ENERGIA

Matriz de actividades y entregables del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022

Actividades - N M & 1w N o o 2
T ©®W T©W ©W TV T T T T g
m ® ® ®© ® @O 6O @& ®8 g
2/ 8/ 3/ 8 v Y| v
el elel2lele 2|3
Entregable ----------------- Alcance 4= £ =l = L%} F] =l ] =] =
U © © U v © © © 9 B
4d €« €« €« €« €« <« <« <« ¢«
Producto 6
lmpulsar“ la identificacion y la Oficios y/o
depuracién de la documentacion de correo
com;_)robacic’m ’ad_ministrativa en los  glectrénico
archivos de tramite de las unidades
administrativas y sustantivas.
Producto 7
Promover las bajas documentales de
los expedientes que han cumplido su Oficios v
vigencia documental en el archivo de IHOSYo
concentracion conforme a la | ccirr'eo'
normatividad emitida por el Archivo ~ €'€CtTonico
General de la Nacién.
Producto 8 Acta de
Establecer  directrices para el sesmna Oficios
resguardo y conservacion de archivos ae
electrénicos. seguimiento
a acuerdos.
Producto 9
Foordinar .gcciones _ para la Oficio y/o
implementacion de .Io’s l.nstrumentos Correo
de consulta archivistica en los  gcctrénico

archivos de tramite de las unidades
productoras de documentos.
Producto 10

Difundir cursos de capacitacion en
temas relacionados con la gestion
documental y administracion de
archivos a los enlaces en materia de
archivos, asi como fomentar la cultura
de la conservacion de la memoria
institucional.

Convocatorias
y/o Lista de
Asistencia de
Asesorias y/o
Constancia
de
Acreditacion
e infografias
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GOBIERNO DE ]

MEXICO

Cronograma de Actividades
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022

Ne° Actividad Meses
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 MM 12

Elaborar y publicar el informe de
1 cumplimento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2021.

Elaborary publicar el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2022

Inscribir los archivos de la Comisidn
3 Reguladora de Energia ante el Registro

Nacional de Archivos.

El Grupo interdisciplinario de la CRE,
4 sesionard al menos dos ocasiones

durante el afio

Identificacion y depuracién del archivo
5 de concentracién de la Comisién

Reguladora de Energia.

Impulsar la identificaciéon y la depuracion

de la documentacién de comprobacién
6 administrativa en los archivos de tramite

de las unidades administrativas vy

sustantivas.

Promover las bajas documentales de los
expedientes que han cumplido su
vigencia documental en el archivo de
concentraciéon conforme a la
normatividad emitida por el Archivo
General de la Nacién.

Establecer directrices para el resguardo y
conservacion de archivos electrénicos.

Coordinar acciones para la
implementacién de los instrumentos de

9 consulta archivistica en los archivos de
trdmite de las unidades productoras de
documentos.
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' relacionados con la gestion documental

i - Difundir cursos de capacitacion en temas l

1 'y administracién de archivos a los ‘ | " ;
|
|

10 ‘
‘ enlaces en materia de archivos, asi como

- formentar la cultura de la conservacion de
' la memoria institucional.

ADMINISTRACION DEL PROGRAMA

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico se elabora de manera anual conforme al articulo ‘
23 de la Ley General de Archivos y a los Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo
Archivistico, emitidos por el Archivo General de la Nacién, mismo que se publicara en la

pagina de internet de la Comisién Reguladora de Energia.

Comunicaciones
Para lograr que la informacién relacionada con el cumplimiento de las actividades antes
descritas en este Programa sean difundidas, se deberd establecer los canales de

comunicaciéon entre los enlaces de la siguiente manera:

e PADA

e  Procesos Archivisticos

s  Oficioy/o Correo
electrénico

e Reuniones

e  Acuerdos y/o
Comunicados

° Procesos
Archivisticos

Grupo
Interdisciplinario
de Archivos

Respensable del
Atchivo de
Concentracion

Responsables de
Archivo de
Iramite

Procesos Archivisticos
Correo electronico
Reuniones

e Procesos Archivisticos
e Correo electrénico
e Reuniones

Blvd. Adolfo Lépez Mateos No. 172, Col. Merced Gérmez, C.P. 03930, Benito Judarez, Ciudad de México.
Tel: (55) 52831500 www.gob.mx/cre
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M E X I C 0 PROGRAMA ANUAL DE

DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022

Reporte de avances
Conforme al articulo 26 de la Ley General de Archivos, el Area Coordinadora de Archivos
elaborara un informe anual de actividades, al finalizar el ejercicio, mismo que sera publicado
en la pagina electrénica del Organo Regulador Coordinado en Materia Energética, el cual

incluird la descripcién del seguimiento a las actividades desarrolladas en la materia.

Control de cambios
El presente PADA, podrd ser modificado cuando sea necesario, a peticién de alguno de los
integrantes del Sistema Institucional de Archivos, dirigida a la Titular del Area Coordinadora
de Archivos.
El Titular del Area Coordinadora de Archivos una vez recibida la solicitud, procederd al
anadlisis correspondiente y determinara el alcance, los requisitos, y los recursos implicados,
y de ser el caso comunicard a las areas involucradas para aceptar o rechazar la propuesta

de cambio.

PLANIFICACION DE LA GESTION DE RIESGOS
Con el objetivo de mitigar los eventos o amenazas que obstaculicen o impidan el
cumplimiento de los objetivos de este programa, se realizé una identificacion y evaluacion

de los mismos, como a continuacién se explica:

I N° Actividades Riesgos Factores de Riesgo

1.-Informe de cumplimiento del

Programa Anual de Desarrollo 1.-Sin espacio en la pagina de
archivistico 2021, sin su internet de la Comision.
publicacion para su difusién. 2-Falta de informe de
2- Desconocimiento de los cumplimiento del Programa |
logros en materia archivisticade = Anual de Desarrollo |
la CRE. Archivistico ;

| | !

\ 1.-Desconocimiento de la Ley |

Falta de directrices y estrategias | General de Archivos. |

en materia archivistica que | 2.-Alta Rotacién de personal, |

impiden elaborar y publicar el | que impida la elaboracién |
PADA para el ejercicio 2022. del PADA.
3.-No contar con espacio en

la pagina de internet. ‘

Elaborar y publicar el
informe de cumplimento
del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2021.

Elaborar y publicar el
2 Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2022

Blvd. Adolfo Lépez Mateos No, 172, Col. Merced Gémez, C.P. 03930, Beniio Juarez, Ciudad de México.
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MEXICO

Actividades

Inscribir los archivos de la
Comision Reguladora de
Energia ante el Registro
Nacional de Archivos.

El Grupo interdisciplinario
de
menos  dos
durante el afio

ocasiones

Identificacién y depuraciéon
del archivo de
concentracion de la

| Comisién Reguladora de
. Energia.

' Impulsar la identificacion y

la CRE sesionara al |

' la  depuracion de la |
. documentacion de |
. comprobacién

| administrativa en los

- documentales

- cumplido

. emitida

unidades administrativas y | :
| sustantivas.

sustantivas.
Promover las
de los
que han
su  vigencia
documental en el archivo
de concentracion
conforme a la normatividad
por el Archivo
General de la Nacién.

expedientes

| Establecer directrices para

el resguardo y
conservacion de archivos
electrénicos.

- Coordinar acciones para la

implementacién de los

| instrumentos de consulta
archivistica en los archivos !

de tramite de las unidades
productoras de
documentos.

www.gob.mx/cre

REGUL «\\'nm
DE ENERGIA

Riesgos

Registro Nacional de Archivos
sin registros por parte de la

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

PROGRAMA ANUAL DE

DESARROLLO ARCHIVISTICO

Factores de Riesgo

2022

| 1.-Expedientes mal |
integrados ’
2.-Desconocimiento de los
procesos de control
archivistico.
3-Falta de interés en la |

| identificacion y clasificacion |
i de los expedientes.

Comision Reguladora de |
Energia.
Falta de sesiones del Grupo |

Interdisciplinario de Archivos de
la Comisiéon Reguladora de
Energia

Carencia de Identificacion y
depuracion  del
concentracién de la Comisién
Reguladora de Energia.

Falta de identificaciéon vy
depuracion de
documentacién de

comprobacién  administrativa

. P - en los archivos de tramite de las
archivos de tramite de las |

bajas '

unidades administrativas vy

Falta de gestion de bajas
documentales de los
expedientes que han cumplido
su vigencia documental en el
archivo de concentracion
conforme a
emitida por el Archivo General
de la Nacion.

archivo de |

| personal

1.-Rotacién de los integrantes
del Grupo Interdisciplinario
de

Archivos. |

2.-Agenda incompatible de |

los integrantes del Grupo |
Interdisciplinario
1-Falta de personal o de

equipos de trabajo para las
actividades a

desarrollar. |

2.-Falta de capacitacién del |

| actividad.

la |

| actividades a
2.-Falta de capacitacion del |

- de

la normatividad |

Falta de directrices para el
resguardo y conservacién de |

archivos electrénicos.

Carencia de implementacién de
los instrumentos de consulta
archivistica en los archivos de
tramite de las unidades
productoras de documentos.

Al

Pagina 15 de 20
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1-Falta de personal o de
equipos de trabajo para las

personal encargado de la

actividad.

1.-Desconocimiento del
los instrumentos
consulta

encargado de la

desarrollar. |

uso :
de |
archivistica |

2-Falta de capacitaciéon de |
los responsables de generar |

expedientes

1-Falta de control en
generacién de expedientes
electrénicos.

en

la |

la |

generacién de expedientes. |
2.-Expedientes en archivo de |

trdmite mal integrados, asi
como saturacién del archivo
de tramite de las areas.

3.-Incumplimiento a la Ley |

General de Archivos.
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GOBIERNO DE WNICRE AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

- \| S
MEXICO i
REEHERGIA DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022

‘ ctividades - iesgos actores de Riesgo
N° Actividad R Factores de R ;
: : 1.-Alta Rotacién de Personal
Difundir cursos de [hes Bet
Con 2.-Personal con
capacitacion en temas s
: ¥ conocimientos
relacionados con la gestion :
desactualizados sobre
documental y > R
oS o ; —a materia archivistica.
administracion de archivos Falta de capacitacion en

10 3-Falta de control en la

a los enlaces en materia de materia archivistica s ]
generacién de expedientes. |

archivos asi como : )
; 4.-Expedientes en archivo de |
fomentar la cultura de la G P A = 1
e tramite mal integrados, asi
conservacion de la ‘

como saturacion del archivo

memoria institucional. At >
de tramite de las areas.

Analisis Cuantitativo de los riesgos y Mitigaciéon de Riesgos

Actividad 1:

Elaborar y Publicar el informe de cumplimento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021.

Riesgo: Falta de claridad en las actividades realizadas en materia archivistica en 2021, y sin publicacién para su
difusion.

Probabilidad de Grado de dehi;:;::fiel Clasificacion del Estrategia para Administrar el
Ocurrencia Impacto : Riesgo Riesgo
Riesgo
10% 70% Operativo Administrativo Reducir el Riesgo

Acciones para mitigar el riesgo.

Verificar que, una vez aprobado el Informe Anual de actividades, se publique en el Portal de la Comision.

Actividad 2:
Elaborar y Publicar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022.

Riego: Falta de directrices y estrategias en materia archivistica que impiden elaborar y publicar el PADA para el
ejercicio 2022.

Probabilidad de Grado de derjzli\s,iec;:Zel Clasificacion del Estrategia para Administrar el
Ocurrencia Impacto : Riesgo Riesgo
Riesgo
10% 90% Operativo Administrativo Reducir el Riesgo

Acciones para mitigar el riesgo.

Verificar que, una vez aprobado el Programa Anual, se publique en el Portal de la Comision.

Blvd. Adolfo Lopez Mateos No. 172, Col. Merced Gomez, C.P. 03930, Beniio Juarez, Ciudad de México.
Tel: (55) 52831500  www.gob.mx/cre
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DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022

GOBIERNO DE ! |oeRE

MEXICO | dEmae

Actividad 3:
Inscribir los archivos de la Comisiéon Reguladora de Energia ante el Registro Nacional de Archivos.

Riesgo: Registro Nacional de Archivos sin registros por parte de la Comisién Reguladora de Energia.

Probabilidad de| Gradode : deh::li‘s’?;:zel Clasificacion del Estrategia para Administrar el
Ocurrencia Impacto s Riesgo Riesgo
Riesgo
50% 80% Operativo Administrativo Reducir el Riesgo

Acciones para mitigar el riesgo.

Capacitar a los responsables de archivo sobre la implementacién de controles archivisticos.

Actividad 4:
El Grupo interdisciplinario de la CRE sesionara al menos dos ocasiones durante el afio

Riego: Falta de sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Comisién Reguladora de Energia

Probabilidad de Grado de dei;:ie;r?fiel Clasificacion del Estrategia para Administrar el
Ocurrencia Impacto Ri Riesgo Riesgo
iesgo
20% 90% Directivo Administrativo Reducir el Riesgo

Acciones para mitigar el riesgo.

Contar con un calendario de sesiones del Grupo Interdisciplinario

Actividad 5:
Identificacion y depuracién del archivo de concentracién de la Comisién Reguladora de Energia.

Riesgo: Carencia de Identificacién y depuracién del archivo de concentracion de la Comision Reguladora de
Energia.

Probabilidad de Grado de de:::'i‘s::’:::el Clasificacion del Estrategia para' Administrar el
Ocurrencia Impacto Ri Riesgo Riesgo
iesgo
20% 70% Operativo Administrativo Reducir el Riesgo

Acciones para mitigar el riesgo.

1.- Generar reuniones de seguimiento para la depuracién del Archivo de Concentracién

Blvd, Adolfo Lopez Mateos No. 172, Col. Merced Gdomez, C.P, 03930, Benito Judrez, Ciudad de México.
Tel: {55) 5283 1500 www.gob.mx/cre

it

—————_aRicardo
) 2022110758
Aflode Mﬂl Olfl

PRECURSOR DE LA nsvowc:én MEXICANA

Pagina 17 de 20

X4 /(%

~




GOBIERNO DE | NICRE AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

M E X I C O | ’l c‘”” ' PROGRAMA ANUAL DE

| PEEHESSIA DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022

Actividad 6:

Impulsar la identificacion y la depuraciéon de la documentacién de comprobacién administrativa en los
archivos de tramite de las unidades administrativas y sustantivas.

Riesgo: Falta de identificacion y depuracién de la documentacién de comprobacién administrativa en los
archivos de tramite de las unidades administrativas y sustantivas.

Probabilidad de Grado de deT:li‘s,ﬁ;:Zel Clasificacion del Estrategia para Administrar el
Ocurrencia Impacto s Riesgo Riesgo
Riesgo
20% 70% Operativo Administrativo Reducir el Riesgo

Acciones para mitigar el riesgo

1.-Capacitacién sobre la tipologia archivistica.
2.-Capacitacion sobre el uso de los instrumentos de consulta archivistica.

Actividad 7:

Promover las bajas documentales de los expedientes que han cumplido su vigencia documental en el
archivo de concentracion conforme a la normatividad emitida por el Archivo General de la Nacién.

Riesgo: Falta de gestién de bajas documentales de los expedientes que han cumplido su vigencia documental
en el archivo de concentracién conforme a la normatividad emitida por el Archivo General de la Nacién.

Probabilidad de Grado de Nl.v.e'l e Clasificacion del Estrategia para Administrar el
: decision del . 5
Ocurrencia Impacto s Riesgo Riesgo
Riesgo
30% 80% Operativo Administrativo Reducir el Riesgo

Acciones para mitigar el riesgo.

1.-Capacitacion sobre la tipologia archivistica.
2.. Capacitacién sobre el uso de los instrumentos de consulta archivistica.

Actividad 8:
Establecer directrices para el resguardo y conservacion de archivos electrénicos.

Riesgo: Falta de directrices para el resguardo y conservacién de archivos electrénicos.

Probabilidad de Grado de de'::E‘sliec’::zel Clasificacion del Estrategia para Administrar el
Ocurrencia Impacto 5 Riesgo Riesgo
Riesgo
80% 90% Estratégico Administrativo Reducir el Riesgo

Acciones para mitigar el riesgo.

1.- Establecer directrices y criterios para el resguardo y conservacién de archivos electrénicos

Blvd. Adolfo Lopez Maieos No. 172, Col. Merced Gomez, C.P. 03930, Benito Juarez, Ciudad de México
Tel: (55) 52831500  www.gob.mx/cre
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DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022

Actividad 9:

Coordinar acciones para la implementacién de los instrumentos de consulta archivistica en los archivos de
tramite de las unidades productoras de documentos.

Riesgo: Carencia de implementacion de los instrumentos de consulta archivistica en los archivos de tramite de
las unidades productoras de documentos.

Probabilidad de Grado de deb::li‘sliec’::zel Clasificacion del Estrategia para Administrar el
Ocurrencia Impacto 2 Riesgo Riesgo
Riesgo
80% 80% Operativo Administrativo Reducir el Riesgo

Acciones para mitigar el riesgo.

1.-Capacitacién sobre la tipologia archivistica.
2.- Capacitacién sobre el uso de los instrumentos de consulta archivistica.

Actividad 10:
Difundir cursos de capacitacion en temas relacionados con la gestion documental y administracion de

archivos a los enlaces en materia de archivos, asi como fomentar la cultura de la conservacién de la
memoria institucional.

Riesgo: Falta de capacitacidn en materia archivistica

Probabilidad de Grado de deh::Ii‘s:ﬁ;:gel Clasificacion del Estrategia para Administrar el
Ocurrencia Impacto ; Riesgo Riesgo
Riesgo
10% 50% Operativo Administrativo Reducir el Riesgo

Acciones para mitigar el riesgo.

1.-Capacitacién de los responsables de archivos en la materia.
2.- Capacitacion sobre el uso de los instrumentos de consulta archivistica.

Normatividad

» Ley General de Archivo (DOF 15-06-2018)

» Acuerdo del Consejo del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Proteccion de Datos Personales, por lo que se aprueban los Lineamientos para la
Organizacién y Conservacion de Archivos (DOF 04-05-2016)

» Criterios para elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, emitidos por el Archivo

General de la Nacién, Primera edicidn, México, 2015

Blvd. Adolfo Lépez Mateos No, 172, Col. Merced Gémez, C.P. 03930, Benito Juarez, Ciudad de México.
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oroé Reviso

Blanca Cecilia Cruz Gutiérrez

Daphne Juli&Mendoza Carrillo

Enlace de la Subdireccién de Transparencia y Subdirectora de Transparencia y Archivos y

Archivo Responsable de Archivo de Concentraciéon

Eugenia Guadalupe Blas Najera
Jefa de la Unidad y Titular del Area Coordinadora de Archivos.
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