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INTRODUCCION

La Comision Reguladora de Energia (CRE) es una dependencia de la Administracion Publica Federal
centralizada, con caracter de Organo Regulador Coordinado en Materia Energética por mandato constitucional,
tal como lo establece el parrafo octavo del articulo 28 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

De conformidad con la Ley de Organos Reguladores Coordinados en Materia Energética (LORCME), la Comisién
esta dotada de autonomia técnica, operativa y de gestion. Cuenta con personalidad juridica y podra disponer
de los ingresos derivados de los derechos y los aprovechamientos que se establezcan por los servicios que presta
conforme a sus atribuciones y facultades,

ANTECEDENTE HISTORICO

La CRE fue creada como un dérgano administrativo desconcentrado de la Secretaria de Energia, Minas e
Industria Paraestatal (SEMIP), con la facultad de solventar los asuntos derivados de la aplicacion de disposiciones
reglamentarias del articulo 27 Constitucional en materia energética; mediante Decreto presidencial publicado
en el Diario Oficial de la Federacién (DOF), el 4 de octubre de 1993, y entrando en vigor el 3 de enero de 1994,
segln lo dispuesto en el Articulo Primero Transitorio de dicho Decreto.

En 1995, el Congreso de la Unidn aprobé la Ley de la Comisién Reguladora de Energia, misma que se publicé en
el DOF el 31 de octubre de 1995; y que convirtio a la institucion en un érgano desconcentrado de la Secretaria de
Energia (SENER), con autonomia técnica y operativa para implementar el marco regulatorio para el sector de
gas y electricidad.

Aunado a ello, el viernes 28 de noviembre de 2008, se publicaron en el DOF los diversos decretos en el que se
establecieron los acuerdos bajo los cuales se modificaria la gestion del sector energético y sus instituciones.
Asignandole a la CRE mayores atribuciones para regular, ademéas del sector de gas y electricidad; el desarrollo
de actividades de la industria de hidrocarburos, asi como, la generacion de fuentes renovables de energia.

Finalmente, en 2013, con la aprobacion de la Reforma Energética, se modificaron los articulos 5, 27 y 28 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, considerando a la CRE y concediéndole las atribuciones
necesarias para la regulacion y el otorgamiento de permisos para el almacenamiento, transporte y distribucion
por ductos de petréleo, gas, petroliferos y petroquimicos; la regulacién de acceso de terceros a los ductos de
transporte y al almacenamiento de hidrocarburos y sus derivados; asi como, la regulacion de las ventas de
primera mano de dichos productos. Y en lo que respecta a electricidad, la facultad para otorgar los permisos
para su generacion y regular las tarifas de porteo para transmision y distribucion.

JUSTIFICACION

X

4

La CRE es la encargada de administrar y expedir los permisos en cuestion de actividades reguladas de
hidrocarburos y electricidad, asi como vigilar la libre competencia del mercado de los energéticos.
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Motivo por el cual, cada drea administrativa debe organizar, registrar y conservar los expedientes que genera
derivado de sus atribuciones y funciones que el marco juridico le confiere, por lo que a través de los enlaces
responsables de archivo de cada “unidad productora de archivo”, el Titular del Area Coordinadora de Archivos
v el Grupo Interdisciplinario de Archivos, se lograra establecer, mantener y emitir criterios en la materia, con la
finalidad de cumplir lo establecido en el articulo 11 fraccién | de la Ley General de Archivos (LGA):

Articulo 11. Los sujetos obligados deberdn:

I. “Administrar, organizar, y conservar de manera homogénea los documentos de archivo
que produzcan, reciban obtengan, adquieran, transformen o posean, de dcuerdo con sus
facultades, competencias, atribuciones o funciones, los estdndares y principios en materia
archivistica, los términos de esta Ley y demds disposiciones juridicas que sean aplicables.”

Para el cumplimiento de las obligaciones que el marco normativo establece, se requiere establecer directrices
y estrategias, para la operacion del Sistema Institucional de Archivos, asi como la administracion y conservacion
eficiente de los expedientes que genera la CRE; en ese sentido es necesario realizar una planeacién
determinando las acciones y recursos especificos para concretar adecuadamente el ciclo vital de los
documentos y su disposicién final, por lo tanto, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico es el medio
idéneo para realizar la planeacidn, programacion y evaluacion de la gestién documental al interior de la CRE,
con el objetivo de optimizar procedimientos y resguardar la memoria institucional.

En ese tenor, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, establecid lo siguiente:

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022:
Objetivo General:

“Establecer acciones encaminadas a la implementacion de los instrumentos de control
archivistico para lograr el adecuado cumplimiento del ciclo vital de los documentos, asi
como determinar directrices pard la conservacién y resguardo de documentos electrénicos
a través de los componentes del Sistema Institucional de Archivos, con la finalidad de contar

con informacién atil, oportuna y expedita.”

Meta alcanzada:
En relacién con lo anterior, durante el afio 2022, se instituyeron los siguientes Objetivos Especificos para estar

en cumplimiento con lo establecido en la Ley General de Archivos:

1.  Cumplir con la Ley General de Archivos y demas disposiciones en la materia.

Establecer directrices para el resguardo y conservacion de archivos electrénicos.

Coordinar acciones para la implementacion de los instrumentos de consulta archivistica en los archivos

de trdmite de las unidades productoras de documentos,

4, Difundir cursos de capacitacion en temas relacionados con la gestion documental y administracion de
archivos a los enlaces en materia de archivos, asi como fomentar la cultura de la conservacién de la

memoria institucional.

N

5. Identificar y depurar la documentacidn gque se encuentra bajo resguardo en el archivo de
concentracién, por parte de las dreas sustantivas y administrativas.
6. Impulsar la identificacién y la depuracidn de la documentacién de comprobacién administrativa en los
archivos de tramite de las unidades administrativas y sustantivas. }
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7. Promover las bajas documentales de los expedientes que han cumplido su vigencia documental en el
archivo de concentracion conforme a la normatividad emitida por el Archivo General de la Nacién.

Para ello, se implementaron las actividades que a continuacion se describen, asi como, las acciones para tener
en cuenta para cumplir con los objetivos planteados;

Actividad planeada Acciones de Cumplimiento

De conformidad con el articulo 26 de |la Ley General de Archivos, se elaboré y
publicé el Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2021 de la Comision Reguladora de Energla, el cual se encuentra
disponible en la seccién de "Cumplimiento en materia de archivos", en la
pagina web de este Organo Regulador:

Elaborar y publicar elz
informe de cumplimiento |

1555 1
i giai';g:z:wg:;::’zo;: o  httpy//transparenciacre.westcentralus.cloudapp.azure.com/Archivo/
; ‘ PADA_2021_vf.pdf
| |
! Deigual manera, se hizo de conocimiento al Comisionado Presidente a través
: del oficio UA-500/3384/2022 Archivos de fecha 28 de enero de 2022, suscrito
| por el Titular del Area Coordinadora.
En apego al articulo 23 de la Ley General de Archivos, se elabord y publico el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 de la Comision Reguladora
de Energfa, el cual se encuentra disponible en la seccién de "Cumplimiento
Elaborar y publicar el | en materia de archivos’, en la pagina web de este Organo Regulador:
2 Programa Anual de
Desarrollo Archivistico e http//transparenciacre.westcentralus.cloudapp.azure.com/Archivo/
2022, PADA 2022 fomalizado.pdf
De igual manera, se hizo de conocimiento al Comisionado Presidente a través
del oficio UA-500/3384/2022 Archivos de fecha 28 de enero de 2022, suscrito
por el Titular del Area Coordinadora,
| Con fecha 23 de septiembre de 2022, se llevé a cabo la inscripcién de la
! oy it e AR C‘omi‘si.c’m Reguladora de Energia en el Registro Nacional de Archivos, para el
o ejercicio 2022,
3 Comision Reguladora de

Energia ante el Registro

: s Por lo que se debera refrendar y actualizar para el 2023, en su caso, la
Nacional de Archivos. 4 y P

inscripcién al Registro Nacional de Archivos por parte del Area Coordinadora
de Archivos.

Durante el ejercicio 2022, el Grupo Interdisciplinario de Archivos de la
Comisién Reguladora de Energia celebré cuatro sesiones de Trabajo, los
dias 22 y 30 de junio, 15 de agosto y 14 de septiembre del afio en curso, en las
cuales se tomaron 4 acuerdos, entre los que destacan:

El Grupo Interdisciplinario
4 de la CRE sesionard al
menos dos  ocasiones

. el resguardo y conservacion de archivos electrénicos y
durante el ario

Especificacién Funcional de resguardo y conservacion de

e Aprobacién del "Catdlogo de Disposicién Documental-2
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En la Primera Sesién de Trabajo, celebrada el dia 22 de junio del 2022, se |
presentaron dos proyectos, uno de ellos establecia los pardmetros técnicos
para desarrollar una herramienta tecnologfa para el control de archivos
electrénicos de la Comisién Reguladora de Energia, si como el instrumento
normativo que establece la administracién, gestién y control de los accesos
al Sistema de Archivos.

Por lo gue respecta a la Segunda y Tercera Sesidn de Trabajo, celebradas los
dias 30 de junio y 15 de agosto de 2022 respectivamente, se aprobd el
Catalogo de Disposicién Documental de la Comisién Reguladora de Energia.

Por Ultimo, el Grupo Interdisciplinario de Archivos celebrd una sesién el 14 de
septiembre de 2022, en donde se acordé difundir el Instrumento de Consulta
Archivistica aprobado por el Archivo General de la Nacion.

| En el afio 2022, se dio continuidad a las actividades de identificacién,
depuracién y expurgo de expedientes de la Unidad de Electricidad que se

encuentran en el Archivo de Concentracion, a través de la Direccion General

de Operacion, Permisos y Registros de Electricidad y lo que significé 584

horas hombre de trabajo utilizadas en las actividades de integracién,

revision de archivo, foliacién, expurgo e identificacion de expedientes de

archivos cerrados anteriores a 2005,

De igual manera, durante el afio, se implementdé el Proyecto de archivos
denominado “Implementacién del Catdlogo de Disposicién Documental”,
en el cual se realizaron acciones encaminadas a determinar el universo
documental de cada unidad productora de archivos, asi como la tipologia

Identificacion y depuracion =
yieat documental que resguardaban, con la finalidad de depurar y expurgar los

del archivo de : 7 ; = : =
T espacios destinados a archivos y cumplir con la nermativa en la materia.
5 concentracion de la
Comisién Reguladora de : — ; . ==
el g i Del diagndstico realizado, la Direccion General de Recursos Humanos,
2 | Transparencia y Archivo General adscrita a la Unidad de Administraciéon,

realizé actividades de expurgo en el Archivo de Concentracion, lo que
significo 1754 horas hombre invertidas en actividades de reconocimiento de
uhiverso documental, revision de archivos, expurgo, foliacién, integracion,
identificacion de expedientes, asi como preparacién de transferencias
primaria, gue culmind con la formalizacién de 6 transferencias primarias.

De igual manera se realizaron labores de expurgo de expedientes por parte
del personal de la Coordinacion de Finanzas adscrita a la Unidad de
Administracion y de la Direcciéon General de Analisis y Evaluacién Técnica de
la Industria Eléctrica perteneciente a la Unidad de Electricidad, acumulando
un total de 94 horas hombre invertidas en las actividades descritas.

la depuracién de la | E|l Catdlogo de Disposicion Documental 2021 de la Comision Reguladora de

6 documentacion de | Energia contempla el listado de documentos que son considerados
comprobadcion “Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata (DCAI)”, por lo
administrativa en  los | que en seguimiento al proyecto de “Implementacion del Catdlogo de
archivos de tramite de las | Disposicion Documental”, las unidades productoragz=¢t grchivos b/
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reconocieron su tipologia documental, llevando a cabo identificacién de los
mismos, para someterlo conforme a las disposiciones en materia de archivo
aplicables.

Durante el afio se organizaron 27 asesorias relacionadas a criterios
archivisticos, siendo uno de ellos, la identificacién de los DCAI conforme al
CADIDO, proporcionando a los enlaces responsables de Archivos, mayores
herramientas para el reconocimiento de estos documentos administrativos
al interior de su unidad.

Con la finalidad de promover las bajas documentales en la CRE, el personal
adscrito al Area Coordinadora de Archivos gestioné asesoria con la
Subdirectora de Disposicion Documental del Archivo General de la Nacién,
asi como enlaces de la Unidad de Electricidad, el dia 10 de enero de 2022,
donde se realizé una explicacion detallada sobre el llenado de formatos para

. la baja documental de expedientes; sin embargo derivado de la haturaleza y

periodo de los expedientes sometidos a consideracion de baja documental,
esta actividad se |e dard seguimiento durante el ejercicio 2023, toda vez que
para la disposicion final de archivos, es necesario contar con la dictaminacion
del CADIDO por parte del Archivo General de la Nacion, por lo que esta
actividad se dara continuidad en el ejercicio 2023.

De igual manera, se difundieron los dias 12 de abril y 6 de mayo de 2022, “Los
lineamientos para que el Archivo General de la Nacion emita el Dictamen y

| Acta de Baja Documental o de Transferencia Secundaria para los Sujetos

Obligados del Poder Ejecutivo Federal, Previsto en el Articulo 106, fraccion VI
de la Ley General de Archivos”, a los enlaces responsables de Archivos.
Durante 2021, se detectd un area de oportunidad sobre el resguardo y
conservacion de archivos electrénicos de las unidades productoras, por lo
que se establecid para el afio 2022 el desarrollo de lineamientos para los
archivos electrénicos, como a continuacion se precisa:

e losdias 6,13, 14, 25 y 31 de enero de 2022, se sostuvieron reuniones
entre personal adscrito al Archivo de Concentracion y Personal de la
Direccion General de Tecnologias de la Informacién (DGTI) adscrita
a la Unidad de Administracién con la finalidad de establecer las
necesidades del area de archivos y los parametros técnicos
necesarios para la operacidn de la gestién documental.

» El dia 20 enero de 2022, se llevé a cabo reunion con la Lic. Andrea
Flores Amador, Directora de Sistemas de Control y Evaluacién de la
Direccion General de Tecnologias de |la Informacion de la Secretaria
de la Funcién Publica, asistiendo personal de la CRE (DGTI y Archivo
de Concentracion), para la presentacion del sistema de organizacion
de archivos de la Secretaria de la Funcion Publica.

» Durante el mes de febrero, se presentd el proyecto "Especificacion
Funcional de resguardo y conservacion de archivos electrénicos” por
parte del personal de DGTI, con la finalidad de contar con el visto
bueno del Area Coordinadora de Archivos,
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e FEIT de abril de 2022', el Area Coordinadora de Archivos elaboré el

proyecto normativo denominado “Lineamientos de operacién
para el resguardo y conservacién de archivos electrénicos”,
sometiéndolo a comentarios de los enlaces responsables de archivo,
a fin de contar con retroalimentacién de la disposicion
administrativa por parte de las unidades productoras de archivo.

e El 3 de mayo de 2022, se envié a los miembros del Grupo
Interdisciplinaric de Archivos de la CRE, los proyectos
“l ineamientos de operacién para el resguardo y conservacion de
archivos electrénicos y Especificacién Funcional de resguardo y
conservacién de archivos electrénicos”, para su conocimiento y
emitir los comentarios y observaciones pertinentes.

e El 6 de junio, se enviaron al OIC los proyectos citados para para su
opinidn y comentarios, por lo que, de la revisién efectuada por ese
Organo Fiscalizador, no se emitieron comentarios al respecto.

e En ese tenor, el 22 de junio de 2022, sesiond el Grupo
Interdisciplinario de Archivos de la CRE, teniendo como orden del dia
la presentacion y aprobacién en su caso, de los proyectos
‘“Lineamientos de resguardo y conservacién de archivos
electrénicos y Especificacién Funcional de resguardo y
conservacién de archivos electrénicos.”

| En el ejercicio 2022 se dio seguimiento a la actualizacién de los instrumentos

de consulta archivistica, como son: el Cuadro General de Clasificacién
Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental 2021, obteniendo como
resultado su dictaminacion y validacion, los cuales fueron notificados el 2 de
septiembre de 2022, a través del oficio DG/DDAN/1464/2022 y el dictamen
DV/007/22 de fecha 31 de agosto de 2022, emitidos por el Archivo General de
la Nacion.

En ese contexto, se realizaron acciones encaminadas al acercamiento,
conocimiento e implementacién del Cataloge de Disposicién Documental
(CADIDO), al interior de la Institucion, través de las Capacitaciones:
“Procesos Técnicos del Archivo de Tramite”y “CADIDO: ;Cémo se usa y
para qué sirve?”.

Por otro lado, se logré también impartir 60 asesorias a los enlaces
responsables de archivos sobre temas diversos en la materia como:
aplicacion del Cuadro General de Clasificacion, clasificacién, codificacion e
identidad Archivistica, que se encuentran plasmados en el instructivo de uso
del Catélogo de Disposicién Documental 2021, asi como formalizacion de

| transferencias primarias y baja documental, las cuales se detallas a
| continuacién por area administrativa y tema de la asesoria:
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Asesorias por Unidad Administrativa en materia de archivos.

B R =5
1]

SECRETARIA EIECUTIVA
DIRECCION DE PLANEACION ¥
VINCULACION
UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

UNIDAD DE ADMINISTRACION

Temas de las Asesorias impartidas 2022

DESTINO FINAL DE LOS EXPEDIENTES

DUDAS ESPECIFICAS SOBRE LOS CRITERIOS
ARCHIVISTICOS

TRANSFERENCIA PRIMARIA

PROCESOS DE ARCHIVO

PLAN DE TRABAJO PARA “IMPLEMENTACION DEL
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL"

I PROYECTO DE IMPLEMENTACION DEL CADIDO

20

25 30

Los dias 21, 22, 23, 26, 28 y 31 de septiembre, 7 y 29 de noviembre y 1 de
diciembre de 2022, se realizé difusion por medio de Comunicado
Institucional del citado instrumento de control archivistico, a todas las
personas servidoras publicas, resaltando |la importancia de su uso.

En materia de capacitacion de archivos para el ejercicio 2022 se enviaron un
total de 11 convocatorias, durante los meses de febrero a diciembre del
ejercicio; extendiendo la invitacién de inscripcion a los cursos en la
modalidad en linea a todo el personal, a través de comunicado institucional.
Los cursos difundidos fueron:

1. Introduccion a la Ley General de Archivos.

2 Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de
Archivos.
3 Metodologia para el disefio, formulacién de sistemas de

clasificacion y ordenacion archivistica.
4, Gestion Documental en la Administracion Publica Federal.

Estos cursos fueron impartidos por el Instituto Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales (INAI) a través de
la Plataforma en linea CEVINAI.

Por lo que, en ese sentido, se logré capacitar a un total de 74 personas
servidoras publicas en la materia.
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| Ademas, en cumplimiento con la Ley General de Archivos, se realizé una
invitacién al curso en linea "Gestion Documental en la Administracion
Publica Federal", proporcionado por la Secretaria de la Funcién Publica a

través del Sistemna de Capacitacion Virtual para los Servidores Plblicos
(SICAVISP), a todos los servidores plblicos de este Organo Regulador, con la
finalidad de reforzar sus conocimientos y habilidades en materia archivistica.
En este sentido, se obtuvieron 32 constancias por parte de los participantes.

De manera adicional, se realizaron gestiones para la imparticiéon de
capacitacion especializada por parte de la Subdirectora de Cumplimiento
Normativo adscrita al Archivo General de la Nacién, el cual se llevé a cabo el
20 de enero de 2022, denominado “Procesos Técnicos de Archivo de
Tramite", destinado a las personas responsables de Archivo, levantando
asistencia de las 19 personas servidoras puUblicas que participaron.

Asimismo, el personal adscrito al Area Coordinadora de Archivo de la
Comisién Reguladora de Energia impartié dos cursos en materia de Archivos
para los servidores publicos de este Organo Regulador como a continuacién
se describen: ‘
¢ “Procesos Técnicos de del Archivo de Tramite", los dias 9 y 18 de
febrero, asi como el dia 11 de marzo del afio 2022 con la participacién
de 93 servidores pUblicos.

® “CADIDO: ;:Cémo se usa y para qué sirve?”, los dias 10 de octubre
y 7 de diciembre del afio 2022 con la participacién de 52 servidores
publicos.

Finalmente, en el mes de noviembre de 2022, en coadyuvancia con la
Direccion de Gestién del Capital Humano, se gestiond la capacitacion
denominada “Auditorias Archivisticas", la cual estuvo a cargo del Archivo
General de la Nacidn, dirigida a las personas responsables de archivo
logrando un total de 11 personas capacitadas en ese tema.

Con la suma de las acciones antes descritas, se logré capacitar a un total de
281 personas servidoras publicas, entre las cuales estan contempladas las 22
personas designadas como enlaces responsables de archivos.

El 2022, fue un afio significativo en materia de archivos para la CRE, toda vez que, los afios 2020 vy
2021 se estuvo implementado los cuidados epidemiologicos del Covid-19, por lo que en 2021 se
regresd a las actividades presenciales, y se redirigieron las directrices al area de oportunidad
relacionada con el resguardo y conservacion de archivos electrénicos, resultado de la gestion
administrativa establecida en el periodo de pandemia, por lo que en el ejercicio que termino, se hizo
un esfuerzo conjunto con las areas productoras, el Grupo Interdisciplinario de Archivos y el Titular del

Area Coordinadora de Archivos, lo que se materializo en dos grandes proyectos “Implementacién A/
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primarias al Archivo de Concentracidn, y logré rescatar material para uso interno de la Comisiéon en

los archivos de tramite para el resguardo y conservacion de las actividades diarias; por lo que respecta

al proyecto normativo relacionado con los archivos electrénicos, permitié conocer el diagnostico real

de los documentos generados de manera electréonica posterior a la pandemia y generar directrices

de control y resguardo documental en apego a la Ley General de Archivos, que se armonizaran en

coadyuvancia con el Archivo General de la Nacion.

Adicionalmente, las unidades productoras durante 2022 recibieron capacitacion en materia de

archivos de manera especializada, por lo que se cuenta con personal capacitado y conocimientos de

los procesos archivisticos que se deben cumplir conforme a la normativa en la materia.

Elaboré

Cecilia Luna Gonzalez
Enlace de la Subdireccién de
Transparencia y Archivo

Blanca Cecilia Cruz Gutierrez
Subdirectora de Transparencia y
Archivo

Francisco RicardfMijares Marquez

Jefe de la Unidad

Administracion y

Titular del Area Coordjnadora de Archivos.
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