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.- MARCO DE REFERENCIA

1.1 INTRODUCCION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), es el instrumento de gestiéon de corto, mediano y largo
plazo que contempla las acciones a emprender a nivel institucional para la automatizacién y mejoramiento
continuo de los servicios documentales y archivisticos, estableciendo las estructuras normativas técnicas y
metodoldgicas para la implementacién de estrategias encaminadas a mejorar el proceso de organizacion,

administracién y conservacion de archivos en las diferentes etapas del ciclo vital del documento.

Cabe sefialar que, el presente PADA estd basado en los Criterios para elaborar el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, con los elementos minimos a presentar, emitidos en agosto 2014, por el Archivo General de la
Nacidn, el cual establece que, una vez identificada un drea de oportunidad, se podra planificar un esquema de

acciones a desarrollar para lograr los objetivos planteados, para posteriormente verificar los resultados,

encaminados a la mejora continua.

Es preciso sefialar que durante 2022, la CRE tuvo uno de los incrementos considerables en acciones de archivos,
muestra de ello, es la dictaminacion del Catélogo de Disposicion Documental, el cual fue aprobado el 2 de
septiembre de 2022, a través del oficio DG/DDAN/1464/2022 y el dictamen DV/007/22 de fecha 31 de agosto de
2022, ambos emitidos por el Archivo General de la Nacidn, en el gue se establecen las series y subseries
documentales que las unidades productoras tuvieron a bien determinar y que son el insumo principal para el

ordenamiento y clasificaciéon de los archivos, dando como resultado, 24 transferencias primarias al Archivo de

Concentraciéon durante ese ejercicio.

De conformidad con los articulos 23, 24, y 25 de la Ley General de Archivos (LGA), el Titular del Area Coordinadora

de Archivos debe elaborar y presentar al Titular del Sujeto Obligado el PADA, mismo gue deberd ser publicado

en los portales electrénicos de cada institucién.
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1.2.- Antecedentes de la Comision Reguladora de Energia

La CRE fue creada como un organo administrativo desconcentrado de la Secretaria de Energia, Minas e
Industria Paraestatal (SEMIP), con la facultad de solventar los asuntos derivados de la aplicacién de disposiciones
reglamentarias del articulo 27 Constitucional en materia energética; mediante Decreto presidencial publicado
en el Diario Oficial de la Federacién (DOF), el 4 de octubre de 1993, y entrando en vigor el 3 de enero de 1994,

segun lo dispuesto en el Articulo Primero Transitorio de dicho Decreto.

En 1995, el Congreso de la Union aprobé la Ley de la Comisidon Reguladora de Energia, misma que se publicé en
el DOF el 31 de octubre de 1995; y que convirtié a la institucién en un érgano desconcentrado de la Secretaria de
Energia (SENER), con autonomia técnica y operativa para implementar el marco regulatorio para el sector de

gas y electricidad.

Aunado a ello, el viernes 28 de noviembre de 2008, se publicaron en el DOF los diversos decretos en el que se
establecieron los acuerdos bajo los cuales se modificaria la gestion del sector energético y sus instituciones,
asignandole a la CRE mayores atribuciones para regular, ademas del sector de gas y electricidad; el desarrollo

de actividades de |a industria de hidrocarburos, asi como, la generacién de fuentes renovables de energia.

Finalmente, en 2013, con la aprobacién de la Reforma Energética, se modificaron los articulos 5, 27 y 28 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, considerando a la CRE y concediéndole las atribuciones
necesarias para la regulacién y el otorgamiento de permisos para el almacenamiento, transporte y distribucién
por ductos de petréleo, gas, petroliferos y petroguimicos; la regulacién de acceso de terceros a los ductos de
transporte y al almacenamiento de hidrocarburos y sus derivados; asi como, la regulacién de las ventas de
primera mano de dichos productos. Y en lo que respecta a electricidad, la facultad para otorgar los permisos

para su generacion y regular las tarifas de porteo para transmision y distribucion.

1.3.- Situacioén de los Archivos de la Comisién Reguladora de Energia

La Comisién Reguladora de Energia cuenta con unidades productoras de archivos, las cuales corresponden a

las areas administrativas y sustantivas de este Organo Regulador.

Conforme al Catdlogo de Disposicion Documental, muchos de los expedientes de las dreas generadoras de

archivo, deben ser resguardados por una vigencia documental mayor a 30 afios, derivado de que es el periodo \Z;K

maximo de vida de un permiso, esto impacta de manera directa en los espacios destinados para archivo, toda N\
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vez que también se generan expedientes para el seguimiento a las obligaciones de los permisionarios en las

materias de hidrocarburos y de electricidad.

Actualmente, la organizacién, integracion, identificacién, registro y custodia de archivos de trdmite son
responsabilidad de cada una de las unidades administrativas, a través de los responsables de archivo, los cuales
son capacitados de manera periddica, a fin de optimizar y mantener vigentes los conocimientos técnicos. De
igual manera es importante dar a conocer las actualizaciones en el marco normativo, toda vez que a partir de |a
emisidn de la Ley General de Archivos, el Consejo Nacional de Archivos tiene la facultad de emitir disposiciones

para la regulacidon, administracién y control de los archivos en todo el pais.

En 2022, se mantuvo la capacitacion, herramienta elemental para las actividades de archivo; adicionalmente se
dieron asesorias personalizadas conforme a las necesidades especificas de cada enlace responsable de archivo,
con el objetivo de cumplir la Ley General de Archivos, asi como conocimiento sobre los criterios y mejores
précticas para la conservacion y resguardo de Archivos, vigilando de manera constante la aplicacion de los
instrumentos de control y consulta archivistica(Catalogo de Disposicién Documental y Cuadro General de

Clasificacién Archivistica) al interior de este Organo Regulador Coordinado en Materia Energética.

Resulta relevante lo anterior, derivado de que, en el afio 2022 se aprobd el Catdlogo de Disposiciéon Documental
y el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, en donde se generaron nuevas series y subseries documentales
para los expedientes de las unidades productoras sustantivas; el uso y aplicacién de los instrumentos de
consulta archivistica tiene como finalidad eficientar la bisqueda de la informacién, contar con una organizacion
optima de los expedientes y de los procesos de archivo, asi como garantizar el acceso a la informacion y

perpetuar la memoria institucional.

La cuestion del espacio destinada a los archivos, es un drea de mejora ya que en las areas productoras de archivo
se tiene una limitacién del mismo, y la generacion de expedientes se mantiene constante; derivado de lo
anterior, el trabajo de expurgo y de transferencia archivistica son medulares para cumplir con el ciclo vital de

los documentos y por ende, liberar espacio en los lugares destinados para el resguardo de archivos.

2.- JUSTIFICACION

Con el objetivo de implementar los instrumentos de consulta archivistica en este Organo Regulador, aplicar
mejores practicas en la materia, y optimizar la clasificacion archivistica, es preciso establecer estrategias que
aseguren el cumplimiento de la Ley General de Archivos, asi como el correcto resguardo y conservacion de
archivos desde la producciéon de un documento en archivo de tramite o de ingreso en el archivo de

correspondencia, su conservacion precautoria en archivo de concentracién, hasta su conservaci
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en un archivo histérico, o su respectiva baja documental, lo que contribuye al ejercicio del acceso a la

informacion publica y la conservacion de la memoria histérica institucional.

Por lo anterior, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), es la herramienta administrativa disefiada
para planear, ejecutar e implementar acciones encaminadas para establecer criterios de archivos, aplicar los
instrumentos de control archivistico y determinar los recursos fisicos, financieros y humanos, ademas de llevar
cabo los procesos administrativos para la conservacion y resguardo de archivos (inclusive los electrénicos) , que
de forma integral permitirédn la culminacion de los objetivos de este programa y las finalidades especificas de
cada una de las acciones planteadas, con los procesos y métodos archivisticos que garanticen la actualizacion

y mejora continua de los servicios de archivo.

Durante la emergencia sanitaria originada por el virus del SARS-CoV-2 a nivel internacional, durante los afios
2020y 2021, y el crecimiento de manera acelerada y no prevista a los archivos electrénicos, los cuales deberan
también cumplir con los mismos criterios archivisticos que se implementan en los expedientes fisicos, en 2022
la CRE se dio a la tarea de desarrollar una gufa hormativa para la organizacion y conservacion de los archivos
electrénicos, sin embargo, derivado de directrices del ente rector en materia de Archivos se tendréd que

armonizar al sistema de gestién de archivos electrénicos desarrollado para las dependencias del ambito federal.

Mediante este Programa se proyecta un impacto a corto y mediano plazo, toda vez que las actividades estan
planificadas para llevarse a cabo durante el presente ejercicio y continuar algunas que surgieron en el afio
inmediato anterior (la depuraciéon de Archivo de Concentracion), las cuales se ejecutardn a través de los
integrantes del Sistema Institucional de Archivos, del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Comision
Reguladora de Energia, bajo la direccion del Area Coordinadora de Archivos, y con la asesorfa del Archivo General

de la Nacion, se logrard cumplir con los objetivos establecidos y con el marco juridico en la materia.

Con la programacion para este afio, se obtendra lo siguiente:

. Facilitar |la gestion administrativa
. Fementar [a-obligacion de documentar las funciones y actividades gubernamentales
A
. Gestionar el controlde la produceion V fujo delos doclmentos.
|
. Coadylivaren la tamalde decisiones en todaos los procesos Institucionales:

|
.’_ Fomentanl@obligacion de integrarde manera adectiaday continta los expedientes,

| Favorecer el cumplimiento normativo en materia de archivos, o 1 RN
g P Facilitar la torna de ST PRSI L S i AR v AR R 52 sy
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3.- OBJETIVOS

Establecer acciones encaminadas a la implementacién de los instrumentos de control archivistico para contar
con inventarios documentales de los expedientes generados por la institucién en apego a la Ley General de
Archivos, y generar directrices en coadyuvancia con el Archivo General de la Nacién para la conservacién y

resguardo de documentos electrénicos, con la finalidad de tener informacién Util, oportuna y expedita.

Objetivos Especificos:

e Cumplir con la Ley General de Archivos y demas disposiciones en la materia.

e Generar directrices en coadyuvancia con el Archivo General de la Nacién para el resguardo y
conservacion de archivos electrénicos.

e Coordinar acciones el uso y aplicacién de los instrumentos de consulta archivistica en los archivos de
tramite de las unidades productoras de documentos. '

s Coordinar acciones para levantar los inventarios documentales de |os expedientes de |la CRE.

e Difundir cursos de capacitacion en temas relacionados con la gestion documental y administracién de
archivos a los enlaces en materia de archivos.

e Continuar con la Identificacién, y depuracién de la documentacién, que se encuentra bajo resguardo
en el archivo de concentracién, por parte de las dreas sustantivas y administrativas.

e Impulsar la identificacién y la depuracién de la documentacién de comprobacién administrativa en los
archivos de tramite de las unidades administrativas y sustantivas.

e Promover las bajas documentales de los expedientes que han cumplido su vigencia documental en el
archivo de concentracién conforme a la normatividad emitida por el Archivo General de la Nacién.

e Establecer acciones para identificar los expedientes que se encuentran en el Archivo de Concentracién,
Yy gque por su naturaleza cumplen los requisitos para ser considerados en el Archivo Histérico, y procesar
su resguardo conforme a la normativa en la materia.

4.- PLANEACION

Con la finalidad de llevar a cabo las acciones establecidas en el Programa Anual de Disposiciéon Documental

2023, el Area Coordinadora de Archivos dividird las acciones en 3 ejes principales, como a continuacion se sefiala:

l.-Generacion de gduia de
_acciones:  a desarrollar

durante el ano ( PADA) y el
informe de sucumplimiento.
2- |Implementacion de los
instrumentos de’ consulta
archivistica.

S-llevantamiento de
inventartios documentales.

4-Armonizacion de la
normativa de resguardo y
conservacion de
documentoselectronicos,

1= Capacitacionicontinua a
losienlaces dearchivos.

2- Depuracion Yiexpurgo ce
cocumentoside
comprobacionadministrativa
inmediatal

- 3.-Gestion de proceses
archivisticos:

»

istrativo

e admin

Eje normativo

V:
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4.1.- Requisitos:

Para llevar a cabo lo anterior, es necesario que se determine los insumos fisicos, financieros, humanos y
tecnolégicos para la consecucién de los objetivos, por lo que a continuacion se describen las actividades a
desarrollar;

Actividades especificas para el cumplimiento del PADA 2023

Insumos necesarios
Responsable y/o

N° Actividad planeada | Requisito y/o insumo financieros, humanos
actores F0)
y tecnoldégicos
| Elaborar y bublicér el | - Kt | Titular “del Area :
informe de cumplimiento | Captura de pantalla con | Coordinadora de

) \ Equipo de computo e
1 | del Programa Anual de | la publicacion del | Archivos y responsable

R y J internet
Desarrollo Archivistico | Informe 2022. del Archivo de
2022, Concentracion.
. Titular del Area
Elaborar y publicar el | Programa Anual de :
ontd Coordinadora de ; ;
Programa Anual de | Desarrollo  Archivistico . Equipo de codmputo e
2 g ; ‘ Archivos y responsable |
Desarrollo Archivistico | 2023 y liga electrdnica de : internet
! del Archivo de
2023, publicacién. ;
Concentracion.
Refrendar la inscripcion de g
) i Titular del Area
los archivos de la Comision . )
.| Correo  electrénico o | Coordinadora de | Equipo de computo e
3 | Reguladora de Energia . = . .
; : acuse de inscripcion. Archivos, Responsables | internet
ante el Registro Nacional ' )
) de Archivos de Tramite.
de Archivos.
) R Titular del Area
El Grupo interdisciplinario
y g , T Coordinadora de - b
de la CRE, sesionara al | Actadesesion, Oficios de ; Equipo de computo,
4 : > Archivos, Grupo :
menos  dos  ocasiones | seguimiento a acuerdos, i ke R proyector e internet
N Interdisciplinario de
durante el afio ;
Archivos.

et g Equipo de cémptﬁd, ]
Identificacion y depuracién - _ )
Responsable de archivo | cajas de archivo, folders,

del Archivo de | Lista de  asistencia,
de concentracion vy | hojas para caratulas
5 | Concentracion de la | minutas, correos
responsable de archivo | archivisticas, lapices,
Comision Reguladora de | electrénicos.
) de tramite. gomas e internet
Energia.
'
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Actividades especificas para el cumplimiento dellPADA 2023

Insumos necesarios

o . : Responsable vlo | .
N° | Actividad planeada Requisito y/o insumo financieros, humanos
actores =
y tecnolégicos
| Impulsar la identificacion y
la depuracién de |Ia . ) ) i
» Oficios, correo | Titular del Area | Equipo de cémputo,
documentacién de i ’ ) )
electrénico, acta | Coordinadora de | cajas de archivo, folders,

comprobacion o ) ) ) 3
6 administrativa, acta de | Archivos, Responsables | hojas para caratulas

administrativa en los

) o desincorporacién de los | de archivo de tramite, y | archivisticas, lapices,
archivos de tramite de las o )
. . } documentos. Grupo Interdisciplinario. | gomas e internet
unidades administrativas y
sustantivas.
Promover las bajas
documentales de los
expedientes gque han . ; = :
] . ; e Titular del Area | Equipo de cdmputo,
cumplido  su  vigencia | Oficios, correo : : :
: o Coordinadora de | cajas de archivo, folders,
documental en el Archivo | electrénico y en su caso, : - . . e
7 : : | Archivos, Responsables | hojas para caratulas
de Concentracion | dictamen de baja : : - -
de archivo de tramite, y | archivisticas, lapices,
conforme a la | documental.

A Grupo Interdisciplinario. | gomas e internet
normatividad emitida por

el Archivo General de la

Nacidn.
) Titular del Area

Generar directrices en
Coordinadora de .

coadyuvancia con el i Eqguipo de computo vy
Archivos, Responsables

Archivo General de la | Actadesesion, Oficiosde j f sistemma de  control

8 o de archivo de tramite, ] )
Nacién para el resguardo y | seguimiento a acuerdos. archivos (infraestructura

: J Grupo Interdisciplinario )
conservacion de archivos . tecnolégica).
y Archivo General de la

electrénicos.

Nacion.
Coordinar acciones para la
implementacién de los : Equipo de cémputo,
; Titular del Area - .
instrumentos de consulta : cajas de archivo, folders,
o : e Coordinadora de = ;
9 | archivistica en los archivos | Correo electrénico : hojas para cardtulas
e - Archivos, y Responsables e o
de tramite de las unidades archivisticas, lapices,

de archivo de tramite.

productoras de gomas e internet

documentos.

2023

ARG DE o ot

J Francisco
VILLA

et 2 B

Blvd. Adolfo Lopez Mateos 172, Col, Maerced Gomez, CP, 03930, Benito Juarez, CDMX,
Tel: (55) 52831515 www.gob.mx/cre

Pégina 9 de 22



/% . GOBIERNO DE

. MEXICO

‘ COMISION
% REGULADOIA
DEENERGIA

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

PROGRAMA ANUAL DE

DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023

Actividades especificas para el cumplimiento del PADA 2023

Insumos necesarios
i - vl ; Responsable ylo | .
N° | Actividad planeada Requisito y/o insumo financieros, humanos
actores LAz
y tecnolégicos
) . Equipo de computo,
Establecer acciones para v Titular del Area ) )
) . Correo electroénico, . cajas de archivo, folders,
levantar los inventarios " \ ! Coordinadora de ) y
10 oficios, inventarios ) hojas para caratulas
documentales de los Archivos, y Responsables g e
. documentales. ) q . archivisticas, lapices,
expedientes de la CRE. de archivo de tramite. )
gomas e internet
= e i e e e ks %
capacitacion en temas : ;
: .| Convocatorias y/o Lista | _
relacionados con la gestion p ; Titular del Area . Y
de Asistencia de \ Equipo de computo,
1 | documental y ; | Coordinadora de !
n 443 : Asesorias y/o Constancia ) proyector e internet,
administracion de archivos S Archivos,
. de Acreditacion.
a los enlaces en materia de
archivos.
| Titular ~ del e N L
: ) ) Coordinadora de ) :
Difundir la normativa para iy ) Equipo de computo e
12 . Correo electrénico Archivos y responsable |
bajas documentales. ] internet
del Archivo de
Concentracion.
Establecer acciones para T
identificar los expedientes
gue se encuentran en el
Archivo de Concentracion, Titular del Area | Equipo de cémputo,
Yy que por su naturaleza Coordinadora de | cajas de archivo, folders,
13 | cumplen los requisitos | Correo electrénico Archivos y responsable | hojas para caratulas
para ser considerados en el del Archivo de | archivisticas, lapices,
Archivo Historico, y Concentracion. gomas e internet
procesar su resguardo
conforme a la normativa en
la materia.
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Para el cumplimiento de las actividades antes sefialadas, se necesita de la constante interaccién de los
integrantes del Sistema Institucional de Archivos y establecer el alcance de cada una de las acciones planeadas,

por lo que los entregables de cada actividad se describen a continuacion:

Matriz de actividades y entregablesidel Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023

alidiaaa ;qumwhwm,‘E:ﬁ!ﬂ
ctividades
" | B RIBRIBRIBIB|IB|B|2|RI|ZB|T
Hed el it el e e B R S B R o e B - R
21222/ 2/8/ 2 2/2|2|2 5
Entregable --s--ms-mmmmennan Alcance BIBIS |0 6 6|60 E LD 8
9 38 iq el s DIg B
Producto 1
Elaborar y publicar el informe Informe
de cumplimiento del 2022
Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2022.
Subproducto 1.1 Liga
Publicar el Informe 2022. electrénica
Producto 2
Elaborar y” publicar el | paADA 2023
Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023
Subproducto 2.1 Liga
Publicar el PADA 2023, electronicd
Producto 3
i _ Correo
Refrendar Ig inscripcion de los | alectrénico
archivos de la Comision | o Acuse de
Reguladora de Energla ante el | inscripcion
Registro Nacional de Archivos. )
Producto 4
El Grupo interdisciplinario de | Actas y/o
la CRE, sesionard al menos dos | @cuerdos
ocasiones durante el afio
Producto 5 Lista de
Identificacion y depuracién del | asistencia,
Archivo de Concentracion de | minutaso
la Comisién Reguladora de correos
Energia. electronicos
Blvd, Adolfo Lépez Mateos 172, Col. Merced Gdmez, CP. 03930, Benlto Judrez, CDMX. ] 2’2023‘_’
Tel: (55) 52831515 www.gsoh.amxfcre g FP’&IH&J:SCO
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Matriz de actividades y entregables del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023

e 0 S O e 0 I e
ctividades o] o] o o T T T T o T el o]
B 8|z|8|z2|8|3|2|2 82|58 8

% Sl anlbedigd i 2 2R {sE S E

Entregable --------=rermrne- Alcance © © T i3] t t b 8% i1} e
9 d|/ ||| < ||| <]« E < E §

Producto 6
Impulsar la identificacion y
la depuracion de |a
documentacion de
comprobacion
administrativa  en  los
archivos de tramite de las
unidades administrativas y
_sustantivas.
Producto 7 o
Promover las bajas
documentales de los
expedientes que  han
cumplido  su  vigencia | Oficios, correo
documental en el archivo electrénico
de concentracion conforme
a la normatividad emitida
por el Archivo General de la

Oficios, correo
electrénico

Nacion. 3 - - i il ) | SR ol ] _
Producto 8
Generar directrices en Lolfecs
; electrénicos,
coadyuvancia con el v
oficios o

Archivo General de la
Nacién para el resguardo y
conservacion de archivos
electronicos,

Producto 9

Coordinar acciones para la
implementacion de los
instrumentos de consulta
archivistica en los archivos
de tramite de las unidades

seguimiento
de acuerdos.

Correo
electrénico o
comunicados

productoras de
documentos. - _| .
Producto 10 Correo i
Establecer acciones pard electronico,
levantar los inventarios oficios,
documentales de los inventarios
_expedientes de la CRE. | documentales. e
s
Blvd. Adolfo Lopez Mateos 172, Col, Merced Gamez, CP, 034930, Benlto Juarez, CDMX, § 2023
Tel: (55) 52831515 www.gob,mx/cre v Fr&ﬁlcisco
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prEen PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023
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MEXICO camon AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Matriz de actividades y entregable
= N | M | & 0| 0 o © = | N mMm
Actividades ‘U'U“U'U'U'u;'u'u;;-';;
(L] M| @ 0| @ | M| @ | 6| ol o8| 8! ®
e 2|90 L]0 OO0V 0 w0 oo
£l 222|288 2|8|8|2 8|8 2
................. 0 H
Entregable Alcance Qs E 5188 E g E & g g
Producto 11
Difundir cursos de | Convocatorias
capacitacion en temas y/o Lista de
relacionados con la gestién | Asistencia de
documental y | Asesorias y/o
administracién de archivos | Constancia de
a los enlaces en materia de | Acreditacién,
archivos. -
Producto 12
. - 7 ] Correo
Difundir la normativa para G
: electrénico
bajas documentales.
Producto 13
Establecer cdcciones para
identificar los expedientes
que se encuentran en el Correo
Archivo de Concentracion, electrénicoy
Y que por su naturaleza en su caso
cumplen los requisitos para Oficios de
ser considerados en el | transferencia
Archivo Histdrico, v secundaria.
procesar su  resguardo '
conforme a la normativa
en la materia. =
Bivd, Adolfo Lopez Mateos 172, Col, Merced Gdmez, CP, 03930, Benito Judrez, CDMX. ) 2023
Tel: (55) 52831515  www.gob.mx/cre 5 Fr&ﬁ&iﬁo
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4.2.- Cronograma de Actividades

Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023 :

Actividad

Meses

] 2

Elaborar y publicar el informe de
cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2022,

Elaborar y publicar el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2023,

Refrendar |a inscripcion de los archivos de
la Comision Reguladora de Energia ante el
Registro Nacional de Archivos. i
El Grupo lnterdlsclpllnarlo "de la CRE,
sesionara al menos dos ocasiones durante
el afio. | I
identlﬂcacmn y depuracnon del Archlvo de
Concentracion de la Comision Reguladora
de Energla.

Impulsar la identificacién y la depuracién
de la documentacién de comprobacion
administrativa en los archivos de tramite de
las unidades administrativas y sustantivas.

Promover las bajas documentales de los
expedientes que han cumplido su vigencia
documental en el Archivo de

Concentracién conforme a la normatividad

10

11

12

13

Generar directrices en coadyuvancia con el
Archivo General de la Nacién para el
resguardo y conservacion de archivos
electrénicos,

Coordinar acciones para la implementacion
de los instrumentos de consulta archivistica
en los archivos de tramite de las unidades
productoras de documentos.

Establecer acciones para levantar los
inventarios documentales de los
expedientes de la CRE.

Difundir cursos de capacitacion en temas
relacionados con la gestion documental y
administracion de archivos a los enlaces en
materia de archivos.

documentales.
Establecer acciones para identificar los
expedientes que se encuentran en el
Archivo de Concentracién, y que por su
naturaleza cumplen los requisitos para ser
considerados en el Archivo Histdrico, y
procesar su resguardo conforme a la
normativa en la materia.

emitida por el Archivo General de la Nacién. |

Difundir la  normativa para - Eajas »

Bivd, Adolfo Lapez Mateos 172, Col. Merced Gomez, CP, 03930, Benito Judrez, COMX,
Tel: (55) 5283 1515 www.gob.mx/ore
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DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023

5.- ADMINISTRACION DEL PROGRAMA

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 se elabora de manera anual conforme al articulo 23 de la Ley
General de Archivosy los Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, emitidos por el Archivo

General de la Nacién, mismo gue se publicara en la pdgina de internet de la Comisién Reguladora de Energia.
5.1.- Comunicaciones
Para lograr que la informacién relacionada con el cumplimiento de las actividades antes descritas en este

Programa, se deberd establecer los canales de comunicaciéon entre de las personas servidoras pUblicas que

intervienen en las etapas del ciclo vital del documento, las cuales se describen de la siguiente manera:

Acuerdos
e Procesos
¢ PADA Grupo Archivisticos
* K:gﬁif}gtsicos Interdisciplinario de . Cor_reo electrénico
Archivos ° Sesiones del
° Corregl Grupo
electrénico Interdisciplinario
e Reuniones de Archivos

Titular del Area Responsable del
Coordinadora de Archivo de
Archivos Concentracion

-

e Procesos
Archivisticos

e« Procesos Respanables de

Archivisticos Archivo de tramite s Correo
e Correo electrénico
e Reuniones

electrénico
¢ Reuniones de
Trabajo

5.2.- Reporte de avances

Conforme al articulo 26 de la Ley General de Archivos, el Area Coordinadora de Archivos elaborara un informe
anual de actividades, mismo que serd publicado en la pagina electrénica del Organo Regulador Coordinado

en Materia Energética, el cual incluird la descripcidén del seguimiento a las actividades desarrolladas en la

materia, durante el ejercicio correspondiente.

Bivd, Adolfo Lépez Mateos 172, Col. Merced Goémez, CP, 03930, Benito Juarez, COMX, ) 2023__/
Tel: (55) 52831515 www.gob.mx/cre 4 Fré‘;f&isco
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5.3.- Control de cambios

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023

El presente PADA, podré ser modificado cuando sea necesario, a peticion de alguno de los integrantes del

Sistema Institucional de Archivos, o de los integrantes del Grupo Interdisciplinario de archivos a través de una

peticion por escrito dirigida a la Titular del Area Coordinadora de Archivos.

El Titular del Area Coordinadora de Archivos recibira la solicitud, procedera al anélisis correspondiente y

determinara el alcance, los requisitos, y los recursos implicados, y de ser el caso comunicara a las dreas

involucradas para aceptar o rechazar la propuesta de cambio, por lo que debera realizar las modificaciones

necesarias para lograr los nuevos objetivos o metas comprometidas.

6.- PLANIFICACION DE LA GESTION DE RIESGOS

Con el objetivo de mitigar los eventos o amenazas que obstaculicen o impidan el cumplimiento de los

objetivos de este programa, se realizé una identificacion y evaluacion de los mismos, como a continuacion se

explica:

N© Actividades

Elaborar y publicar el informe
de cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2022.

Elaborar vy  publicar el
2 | Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023.

archivos de la Comision
Reguladora de Energia ante el
Registro Nacional de Archivos.

El Grupo interdisciplinario de
4 | la CRE, sesionard al menos dos
ocasiones durante el afo

Refrendar la inscripcion de los

Riesgos

l-Informe de cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo
archivistico 2022, sin su
publicacién para su difusion.
2.- Desconocimiento de los logros
en materia archivistica de la CRE.

Falta de directrices y estrategias
en materia archivistica que
impiden elaborar y publicar el
PADA para el ejercicio 2023.

Registro Nacional de Archivos sin
registros por parte de la Comisién
Reguladora de Energia.

Falta de sesiones y acuerdos del
Grupo Interdisciplinario de
Archivos de la Comisién
Reguladora de Energia

Blvd, Adolio Lopez Ia 1iteos 172, ( nI Me lc'(-lfl--.'mlm'v,( P, 03930, Benlto Juirez, COMX,

Tel: (55) 5283 1515

rf
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Factores de Riesgo

1.-Sin espacio en la pagina de internet
de la Comision.

2.-Falta de cumplimiento del informe
Programa  Anual de  Desarrollo
Archivistico

1.-Desconocimiento del cumplimiento
de la Ley General de Archivos.
2-Alta Rotacién de personal, que
impida la elaboraciéon del PADA.
3.-No contar con espacio en la pagina
de internet.

1.-Expedientes mal clasificados.
2-Desconocimiento de los procesos de
control archivistico.
S.-Inventarios documentales con
informacion desactualizada,

1.-Rotacidon de los integrantes del Grupo
Interdisciplinario de Archivos.
2.-Agenda incompatible de los

integrantes del Grupo Interdisciplinario.

2023
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AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023

Actividades ‘ Riesgos' Factores de Riesgo
1-Falta de personal o de equipos de

st o ; ety abajo ivi
Identificacion y depuracion | Carencia de Identificacidon vy gesba?m”arpara o outigadeh

gel Archlvg_o’Ie Concentracion depuracson” del Archivo . .c’:le 2-Falta de capacitacién del personal
e la Comision Reguladora de | Concentracién de la Comisidon i
Energla Reguladora de Energia encargado de l aghividad,

: ! 3.-Agenda incompatible para realizar las
actividades comprometidas.
1-Falta de personal o de equipos de
trabajo para las actividades a
desarrollar.
2.-Falta de capacitacién del personal
encargado de la actividad.
3.-Agenda incompatible para realizar las

Falta de identificacién y
depuracién de la documentacion
de comprobacién administrativa
en los archivos de tramite de las
unidades administrativas \

Impulsar la identificacion y la
depuracion de la
documentacién de
6 | comprobacién administrativa
en los archivos de tramite de
las unidades administrativas y

) sustantivas. L :
sustantivas. actividades comprometidas.
Promover las bajas ol :
t e estion de e
documentales de los win o g _ba;as 1.-Desconocimiento del uso de los
: documentales de los expedientes | . ==
expedientes que han . ; : instrumentos de consulta archivistica
; : .| que han cumplido su vigencia A
cumplido su vigencia . 2.-Desconocimientos de los procesos
7 documental en el archivo de

documental en el Archivo de e il o archivisticos.
Concentracion conforme a la hoimatividad: emititas vor el 3.-Falta de control de los expedientes
normatividad emitida por el generados en los archivos de tramite.

Archivo General de la Nacion. Areleielild ue e Nadlony e

Generar directrices en 1.-Falta de control en la generacion de
coadyuvancia con el Archivo | Falta de directrices para el | expedientes.
8 | General de la Nacién para el | resguardo y conservacion de | 2-Carencia de controles para
resguardo y conservacién de | archivos electrénicos. resguardar los expedientes
archivos electronicos. electrénicos.

1.-Falta de control en la generacidon de
expedientes.

2.-Expedientes en archivo de tramite
mal integrados, asi como saturacién del

Coordinar acciones para la
implementacion de los
instrumentos de consulta

Carencia de implementacién de
los instrumentos de consulta
archivistica en los archivos de

archivistica en los archivos de S : archivo de tramite de las areas.
i ; tramite de las unidades :
tramite de las unidades ot o et 3.-Falta de observancia de la Ley
productoras de documentos. P : General de Archivos.
- - 1.-Falta de control en Ia_é'éneracién de
Establecer acciones para . . . expedientes.
. ; Carencia de inventarios i

levantar los inventarios . 2.-Carencia de controles para

10 documentales y falta de guia de s
documentales de los Loty denmmental resguardar los expedientes.
expedientes de la CRE. ' 3.-Desconocimiento de los procesos

| archivisticos.

Difundir cursos de 1.-Alta Rotacion de Personal
capacitacion en temas 2.-Personal con conocimientos

1 relacionados con la gestidn | Falta de capacitacién en materia | desactualizados sobre materia
documental y administracion | archivistica archivistica.
de archivos a los enlaces en 3.-Falta de control en la generacién de
materia de archivos. expedientes.

Bivd, Adolfo Lopez Mateos 172, Col. Merced Gomez, CP. 03930, Benito Juarez, COMX, 2923_/
rel: (55) 52831515 www.gob.mx/cre FF&HHSCO
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12

13

Difundir la normativa para
bajas documentales.

Establecer acciones para

identificar los expedientes que
se encuentran en el Archivo de
Concentracién, y que por su
naturaleza cumplen los
requisitos para ser
considerados en el Archivo
Histdrico, y procesar su
resguardo conforme a la
normativa en la materia.

Riesgos

Desconocimiento de la normativa
que regula la disposicion final de
los archivos.

Incumplimiento de la Ley General
de Archivos y carencia de garantia
de la memoria institucional.

Factores de Riesgo
1.-Desconocimiento de la normativa en
materia de disposicion final de archivos.
2- Carencia de programacion de
difusion de comunicados,
1.-Desconocimiento del uso de los
instrumentos de consulta archivistica |
2-Falta de capacitacion de los
responsables de generar las bajas.

3.- Desconocimiento de la normativa en
materia de archivos.

4.- Falta de disponibilidad de espacio
por parte del Archivo General de la
Nacion para las  transferencias
secundarias.

6.1.- Analisis Cuantitativo de los riesgos y mitigacién de riesgos

Elaborar y Publicar el informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022,

Actividad 1:

Probabilidad de Grado de
Ocurrencia Impacto

Riesgo: Desconocimiento de los logros en materia archivistica de la CRE.

Nivel de decision Clasificacion del Estrategia para Administrar el

del Riesgo Riesgo

Acciones para mitigar el riesgo.

Verificar que, una vez aprobado el Informe Anual de actividades 2022, se publique en el Portal de la Comisién.

Riesgo

Elaborar y Publicar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023.

Actividad 2:

Riego: Falta de directrices y estrategias en materia archivistica que impiden elaborar y publicar el PADA para el
ejercicio 2023.

Probabilidad de Grado de
Ocurrencia Impacto

Acciones para mitigar el riesgo.

Nivel de decision
del Riesgo Riesgo

Verificar que, una vez aprobado el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, se publique en el Portal de la
Comision.

Clasificacion del

Estrategia para Administrar el
Riesgo

Reducir el Riesgo

Blvd. Adolfo Lopez Mateos 172, Col. Merced Gomez, CP. 03930, Benito Judrez, CHOMX,
Tel: (55) 52831515 wwawgob.mix/cre
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Actividad 3:
Refrendar la inscripcién de los archivos de la Comisién Reguladora de Energia ante el Registro Nacional de
Archivos.

Riesgo: Registro Nacional de Archivos sin registros por parte de la Comisién Reguladora de Energia.

Probabilidad/de Grado de Nivel de decisién  Clasificacién del Estrategia para Administrar el
Ocurrencia Impacto del/Riesgo Riesgo Riesgo

Acciones para mitigar el riesgo.

Mantener actualizado el Sistema Institucional de Archivos.

Actividad 4:
El Grupo interdisciplinario de la CRE, sesionara al menos dos ocasiones durante el afio.

Riego: Falta de sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Comisién Reguladora de Energia

Probabilidad de Grado de Nivel de decision = Clasificacion del Estrategia para Administrar el
QOcurrencia Impacto del Riesgo Riesgo Riesgo

Acciones para mitigar, el riesgo.

Reducir el Riesgo

Contar con un calendario de sesiones del Grupo Interdisciplinario

Actividad 5:
Identificacién y depuracién del Archivo de Concentracién de la Comisién Reguladora de Energia.

Riesgo: Carencia de Identificacién y depuracion del Archivo de Concentracion de la Comisién Reguladora de Energia.

Probabilidad de Grado de Nivel de decision = Clasificacion del Estrategia para Administrar el
Ocurrencia Impacto del'Riesgo Riesgo Riesgo

~ Acciones para mitigar el riesgo.

Generar reuniones de seguimiento para la depuracién del Archivo de Concentracién

Actividad 6:
Impulsar la identificacién y la depuracién de la documentacién de comprobacién administrativa en los archivos
de tramite de las unidades administrativas y sustantivas.

Riesgo: Falta de identificacion y depuracion de la documentacion de comprobacién administrativa en los archivos de

tramite de las unidades administrativas y sustantivas. G
Bivd, Adolfo Lapez Mateos 172, Col, Merced Gomez, CP, 03930, Benito Juarez, CDMX. ) 202&
Tel: (55) 52831515 www.gob.mx/fcre / FVHHHSCO
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Probabilidad de Grado de Nivel de decisién Clasificacion del Estrategia para Administrar el
Ocurrencia Impacto del Riesgo Riesgo Riesgo

Acciones para mitigar el riesgo

1.-Capacitacion sobre la tipologfa archivistica.
2.-Capacitacion sobre el uso de los instrumentos de consulta archivistica,

Actividad 7: ;
Promover las bajas documentales de los expedientes que han cumplido su vigencia documental en el archivo de
concentracién conforme a la normatividad emitida por el Archivo General de la Nacién.

Riesgo: Falta de gestion de bajas documentales de los expedientes que han cumplido su vigencia documental en el
archivo de concentraciéon conforme a la normatividad emitida por el Archivo General de la Nacion.

Probabilidad de Crado de Nivel de decisién Clasificacién del Estrategia para Administrar el
Ocurrencia Impacto del Riesgo Riesgo Riesgo

Acciones para mitigar el riesgo.

1.-Capacitacion sobre la tipologia archivistica.
2.-Capacitacién sobre el uso de los instrumentos de consulta archivistica.

Actividad 8:
Generar directrices en coadyuvancia con el Archivo General de la Nacién para el resguardo y conservacion de
archivos electronicos.

Riesgo: Falta de directrices para el resguardo y conservacion de archivos electronicos.

Probabilidad de Grado de Nivel de decision Clasificacion del Estrategia para Administrar el
Ocurrencia Impacto del Riesgo Riesgo Riesgo

Acciones para mitigar el riesgo.

1.- Establecer directrices y criterios para el resguardo y conservacion de archivos electrénicos en coadyuvancia con el
Archivo General de la Nacion.

Actividad 9:
Coordinar acciones para la implementacién de los instrumentos de consulta archivistica en los archivos de
tramite de las unidades productoras de documentos.

Riesgo: Carencia de implementacion de los instrumentos de consulta archivistica en los archivos de tramite de las h
unidades productoras de documentos. J

2023
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Probabilidad de Grado de Nivel de decision  Clasificacion del " Estrategia para Administrar el
Ocurrencia Impacto del Riesgo Riesgo Riesgo

Acciones para mitigar el riesgo.

1.-Capacitacién sobre |a tipologia archivistica.
2.- Capacitacion sobre el uso de los instrumentos de consulta archivistica.

Actividad 10:
Establecer acciones para levantar los inventarios documentales de los expedientes de la CRE.

Riesgo: Carencia de inventarios documentales y falta de guia de archivo documental.

Probabilidad de Grado de Nivel de decision Clasificacion del Estrategia para Administrar el
Ocurrencia Impacto del Riesgo Riesgo Riesgo

Acciones para mitigar el riesgo

Reducir el Riesgo

1.-Capacitaciéon de los responsables de archivos en la materia.
2.-Capacitacién sobre el uso de los instrumentos de consulta archivistica.

Actividad 11:
Difundir cursos de capacitacién en temas relacionados con la gestion documental y administracién de archivos a
los enlaces en materia de archivos.

Riesgo: Falta de capacitacion en materia archivistica

Probabilidad de Grado de Nivel de decision = Clasificacion del Estrategia para Administrar el
Ocurrencia Impacto _del Riesgo Riesgo Riesgo

Acciones para mitigar el riesgo.

1.-Capacitacién de los responsables de archivos en la materia.
2.- Capacitaciéon sobre el uso de los instrumentos de consulta archivistica.

Actividad 12:
Difundir la normativa para bajas documentales.

Riesgo: Falta de capacitacion en materia archivistica

Probabilidad de Grado de Nivel de decision/ Clasificacion del Estrategia para Administrar el
Ocurrencia Impacto del Riesgo Riesgo i

10% Operativo Administrativo Reducir el Riesgo
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Acciones para mitigar el riesgo.

1.-Realizar calendario para programar difusiones de la normativa de disposicién final.
2.-Capacitacion para el conocimiento y aplicabilidad de la normativa de bajas documentales.

Actividad 13:
Establecer acciones para identificar los expedientes que se encuentran en el Archivo de Concentracién, y que por
su naturaleza cumplen los requisitos para ser considerados en el Archivo Histérico, y procesar su resguardo
conforme a la normativa en la materia.

Riesgo: Falta de capacitacion en materia archivistica

Probabilidad de Grado de Nivel de decision Clasificacion del Estrategia para Administrar el
Ocurrencia ~Impacto del Riesgo Riesgo Riesgo

AdminlStrativo REdUCir el Riesgo

Acciones para mitigar el riesgo.

1.-Capacitacion de los responsables de archivos en la materia.
2.- Capacitacion sobre el uso de los instrumentos de consulta archivistica.

7.- Normatividad

Ley General de Archivo (DOF 15-06-2018)
Acuerdo del Consejo del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales, por lo que se aprueban los Lineamientos para la Organizacién y

Conservacion de Archivos (DOF 04-05-2016)
» Criterios para elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, emitidos por el Archivo General

de la Nacion, Primera edicién, México, 2015 0
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| Elaboré Revigd|y aprobo
Blanca Cecilia Cruz Gutiérrez Francisco Rigardlo Mijares Marquez
Subdirectora de Transparencia y Archivos Jefe de la Unidad de Administracion y

Titular del Area Coordinadora de Archivos.

RBlvdl, Adolfo Lopez Mateos 172, Col, Merced Gomez, CP, 03930, Benito Juarez, CDMX,
fel: (55) 52831515 www.gob.mx/fcre
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