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1.-INTRODUCCION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), es el instrumento de gestién de corto, mediano y largo
plazo que contempla las acciones a emprender a nivel institucional para la automatizacién y mejoramiento
continuo de los servicios documentales y archivisticos, estableciendo las estructuras normativas, técnicas y
metodolégicas para la implementacién de estrategias encaminadas a mejorar el proceso de organizacion,

administracion y conservacién de archivos en las diferentes etapas del ciclo vital del documento.

Cabe sefalar que, el presente PADA esta basado en los Criterios para elaborar el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, con los elementos minimos a presentar, emitidos en agosto 2014, por el Archivo General de la
Nacién, el cual establece que, una vez identificada un area de oportunidad, se podra planificar un esquema de
acciones a desarrollar para lograr los objetivos planteados, para posteriormente verificar los resultados

encaminados a la mejora continua.

Es preciso sefialar que durante el afio 2023, la Comisién dio continuidad al cumplimiento de obligaciones
emanadas de la Ley General de Archivos, como lo es la generacién de los Inventarios Documentales y las Guias
de Archivo Documental, los cuales fueron aprobados mediante la Segunda Sesién Extraordinaria de Trabajo del
Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Comisién Reguladora de Energia celebrada el 19 de diciembre de 2023,
asi como su difusién en la pagina de internet, permitiendo contar con un instrumento de consulta archivistico
actualizado y vigente; también se capacité a los enlaces responsables de archivo, quienes tienen encomendada

la ejecucién de los procesos archivisticos al interior de su archivo de tramite.

Asimismo, se mantuvo vigente y actualizado el Sistema Institucional de Archivos, permitiendo establecer

meétodos y téchicas en las dreas operativas, que coadyuvan en el cumplimiento normativo correspondiente.

En ese orden de ideasy en apedo a los articulos 23, 24 y 25 de la Ley General de Archivos (LGA), el Titular del Area
Coordinadora de Archivos debe elaborar y presentar al Titular del Sujeto Obligado el PADA, instrumento
programatico en materia de archivos encaminado a determinar directrices y lineas de accién en materia de

organizacion y administracién de archivos, el cual deberd ser publicado en la pagina institucional de la Comisién.
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2.-MARCO DE REFERENCIA

2.1.- ANTECEDENTES DE LA COMISION REGULADORA DE ENERGIA.

La CRE fue creada como un érgano administrativo desconcentrado de la Secretaria de Energia, Minas e
Industria Paraestatal (SEMIP), con la facultad de solventar los asuntos derivados de la aplicacion de disposiciones
reglamentarias del articulo 27 constitucional en materia energética; mediante Decreto presidencial publicado
en el Diario Oficial de la Federacion (DOF), el 4 de octubre de 1993, y entrando en vigor el 3 de enero de 1994,

segun lo dispuesto en el Articulo Primero Transitorio de dicho Decreto.

En 1995, el Congreso de la Unién aprobd la Ley de la Comisién Reguladora de Energia, misma que se publicé en
el DOF el 31 de octubre de 1995 y que convirtid a la institucién en un érgano desconcentrado de la Secretaria de
Energia (SENER), con autonomia técnica y operativa para implementar el marco regulatorio para el sector de

gas y electricidad.

Aunado a ello, el viernes 28 de noviembre de 2008, se publicaron en el DOF los diversos decretos en el que se
establecieron los acuerdos bajo los cuales se modificaria la gestion del sector energético y sus instituciones,
asignandole a la CRE mayores atribuciones para regular, ademas del sector de gas y electricidad; el desarrollo

de actividades de la industria de hidrocarburos, asi como, la generacién de fuentes renovables de energia.

Finalmente, en 2013, con la aprobacién de la Reforma Energética, se modificaron los articulos 5, 27 y 28 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, considerando a la CRE y concediéndole las atribuciones
necesarias para la regulacién y el otorgamiento de permisos para el almacenamiento, transporte y distribucién
por ductos de petréleo, gas, petroliferos y petroquimicos; la regulacién de acceso de terceros a los ductos de
transporte y al almacenamiento de hidrocarburos y sus derivados; asi como, la regulacién de las ventas de
primera mano de dichos productos. En lo que respecta a electricidad, la facultad para otorgar los permisos para

su generacion y regular las tarifas para transmision y distribucion.

Fue en ese momento, que se establecié el Area Coordinadora de Archivos por mandato de Ley, a fin de ser la
encargada de elaborar y aplicar las normas, criterios y lineamientos archivisticos que se implementarian al

interior de la Comisién.

2.2.- SITUACION DE LOS ARCHIVOS DE LA COMISION REGULADORA DE ENERGIA.

La Comisién Reguladora de Energia cuenta con unidades productoras de archivos, las cuales corresponde a las

dreas administrativas y sustantivas de este Organo Regulador, que conforme a sus atribuciones y funciones

s N
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documentan sus actuaciones y decisiones, las cuales se resguardan en expedientes de archivo, a fin de

organizarse y resguardarse conforme a la Ley en la materia.

En ese sentido, derivado de la emisién de la Ley General de Archivos, el 15 de junio de 2018, la Comision realizé
diversas acciones a fin de dar cumplimiento a las obligaciones emanadas del nuevo ordenamiento juridico, no
obstante, quedaron pausadas derivado de cambios organizacionales; por lo que las actividades de archivo se
retomaron a partir de la designacién de la persona Titular del Area Coordinadora de Archivos, a través del Oficio
P-200/9725/2020, de fecha 27 de febrero de 2020. Aunado a lo anterior, en marzo de 2020 las labores de archivos
se verfan nuevamente pausadas debido a la emergencia sanitaria de COVID-19, lo que provocd retraso en
algunas de las acciones establecidas para ese afio, en materia archivistica, no obstante, se promovié la

capacitacion e integracion del Sistema Institucional de Archivos.

Por lo anterior, durante 2021 y con el paulatino regreso a las oficinas, el Area Coordinadora de Archivos se
establecié acciones puntuales enfocadas a la actualizacién del Catédlogo de Disposicion Documental, acorde a
la Ley General de Archivos; por lo que una vez aprobado dicho instrumento archivistico por parte del Archivo
General de la Nacién, se encamind las acciones de este Organo Regulador en Materia Energética hacia el
cumplimiento de los plazos de vigencia de los expedientes bajo resguardo de las dreas operativas, derivado de
que la principal problematica detectada fue la falta de espacios, obedeciendo a que los permisos otorgados por
la Comisién tienen una vigencia de 30 afios, lo que significa que durante un periodo prolongado deben ser

resguardados hasta su conclusion.

El Area Coordinadora durante ese periodo realizé también visitas a los espacios destinados para el resguardo de
archivos, los cuales estaban ya rebasados en capacidad; asimismo el Archivo de Concentracién presentaba la
misma situacion e incluso existia informacién sin el debido tratamiento archivistico correspondiente, asimismo

no se habian concretado las bajas documentales conforme a los plazos de conservacion.

En ese orden de ideas, en el 2022 fue necesario proporcionar herramientas y técnicas que permitieran la
liberacion de espacios y al mismo tiempo preservar la memoria institucional, por lo que se promovié la
capacitacién de los enlaces responsables de archivos; adicionalmente se proporcionaron asesorias
personalizadas conforme a las necesidades especificas de los archivos de tramite, asi como acompafamiento

en la aplicacion de los criterios y mejores practicas para la conservacion y resguardo de archivos.

En 2023, se designd al Titular del Area Coordinadora de Archivos, a través del Oficio P-200/32678/2023 de fech%
6 de julio de 2023, quien instruyé el seguimiento constante a la aplicacién de los instrumentos de control’y

consulta archivistica como lo son: el Catadlogo de Disposicién Documental y Cuadro General de Clasificacion %
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Archivistica al interior de este Organo Regulador Coordinado en Materia Energética, asi como la observancia a

la Ley General de Archivos.

También durante el ejercicio 2023, se designé al responsable de archivo de concentracién, a través del Oficio P-
200/69864/2023 de fecha 7 de diciembre de 2023, a fin de asumir las funciones establecidas en el articulo 31 de

la Ley General de Archivos.

Adicionalmente a lo anterior, se aprobaron los “Criterios Especificos para la Integracion, Organizacion,
Conservacién y Resguardo del Archivo de las Areas Operativas e Integracién del Grupo Interdisciplinario
de Archivos de la Comisién Reguladora de Energia’, disposicion normativa que sefala los procesos
archivisticos que se deben implementar, asi como el funcionamiento del Grupo Interdisciplinario de Archivos

de la Comisién conforme a lo establecido en la Ley General de Archivos.

La Comisidon ha realizado un crecimiento continuo en las labores relacionadas con la organizacién archivistica,
no obstante, alin hay areas por atender, como lo es el automatizar procesos a fin de agilizar y facilitar las
actividades de los enlaces responsables de archivo de tramite y de concentracion, por lo que se tendra que
trabajar en la implementacién del Sistema Automatizado conforme a las disposiciones en la materia; asi mismo
se ha logrado un gran avance con respecto al rezago de expedientes que han concluido su plazo de resguardo
en Archivo de Trdmite; aun hay areas operativas que derivado de su universo documental, requieren de

seguimiento constante para el cumplimiento del ciclo vital del documento.

Asimismo, el espacio destinado a los archivos de tramite ha mejorado considerablemente, como se ha sefialado
previamente, en cumplimiento al ciclo vital del documento y en apego a los plazos establecidos en el Catalogo
de Disposicién Documental, muestra de ello son las 14 transferencias primarias realizadas en el ejercicio 2023,
por lo que en este afio también es indispensable promover los traslados controlados de archivo de tramite a

concentracion.

En ese orden de ideas, derivado del ingreso de procesos archivisticos en el archivo de concentracion, es
necesario mantener actualizados los instrumentos de consulta de dicho recinto, a fin de liberar espacios en el
Archivo de Concentracion, y en consecuencia bajas documentales para posteriormente gestionar su donacion
a la Comisién Nacional de Libros de Textos Gratuitos, o en su caso, generar la primera serie histérica de la

Comision.

Por otro lado, el reto en materia de archivos continua, como consecuencia de la pandemia provocada por el

COVID-19 y la frecuencia del uso de la tecnologia en las labores diarias como personas servidoras publicas, por
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lo que se deben determinar acciones para el tratamiento de documentos electrénicos, su resguardo,

@

organizacién y traslado controlado a fin de conservar su integridad y autenticidad.

En ese razonamiento, las labores de gestién documental contempladas en el PADA 2024, estaran enfocadas a
esas grandes areas, que son: archivo electrénico a través del Sistema Automatizado, cumplimiento de plazos en

archivo de tramite y concentracién, asi como la promocién de bajas documentales.

3.- JUSTIFICACION

Con el objetivo de mitigar las areas de oportunidad detectadas en el afio 2023, derivado de los procesos, es
necesario establecer estrategias que aseguren el cumplimiento de la Ley General de Archivos, asj como el
correcto resguardo y conservacién de archivos, desde el ingreso en el archivo de correspondencia o en su caso
produccién de un documento en archivo de tramite, para su posterior conservacién precautoria en Archivo de
Concentracién, hasta su disposicion final correspondiente; lo que contribuye al ejercicio del acceso a la

informacion publica y la conservacién de la memoria histérica institucional.

Por lo anterior, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), es la herramienta administrativa disefiada
para planear, ejecutar e implementar acciones encaminadas a establecer criterios de archivos, aplicar los
instrumentos de control archivistico y determinar los recursos fisicos, financieros, humanos y tecnolégicos;
ademas de llevar a cabo los procesos administrativos para la conservacién y resguardo de archivos, que de forma
integral permitiran la culminacién de los objetivos de este programa, asi como las finalidades especificas de
cada una de las acciones planteadas, con los procesos y métodos archivisticos que garanticen la actualizacion

y mejora continua de los servicios de archivo.

Durante el afio 2023 la Comisién, se dio a la tarea de gestionar ante el ente rector en materia de Archivos la
adquisicién del Sistema Automatizado de Gestién y Archivo (SAGA), por lo que durante el 2024 se dara

continuidad, a fin de que se cuente con procesos automatizados para la gestién de archivos electrénicos.

Mediante este Programa se proyecta un impacto a corto y mediano plazo, toda vez que las actividades estan
planificadas para llevarse a cabo durante el presente ejercicioy dar seguimiento a las del afio inmediato anterior
como lo son: la depuracion de Archivo de Concentracidn, identificacién de los expedientes que se encuentran
en el Archivo de Concentracién y que por su haturaleza cumplen con los requisitos para ser considerados en el
Archivo Histérico y/o proceder con su baja documental, por mencionar algunas, las cuales se ejecutaran a través
de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Comisién
Reguladora de Energia y bajo la direccién del Area Coordinadora de Archivos, siempre contando con la asesorfa

del Archivo General de la Nacién con la finalidad de cumplir lo establecido en el marco juridico en la materia.
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Con la programacién para este afio, se obtendra lo siguiente:

- Facilitar la gestion administrativa y toma de decisiones.

- Fomentar la obligacién de documentar las funciones y actividades gubernamentales.

- Gestionar el control de la produccion y flujo de los documentos.

- Coadyuvar en la toma de decisiones en todos los procesos institucionales.

- Fomentar la obligacion de integrar de manera adecuada y continua los expedientes.

;} ‘w—/ \—)

- Favorecer el cumplimiento normativo en materia de archivos.

- Optimizar espacios en los archivos de Tramite y Concentracion.

—

| |

- Asegurar la conservacion y resguardo de expedientes.

4.- OBJETIVOS

Objetivos General:

Estab
libera
de ge

el Arc

lecer acciones encaminadas a la implementacién de los instrumentos de control archivistico para a fin de
r espacios y cumplir con el ciclo vital del documento en los archivos de trdmite y concentracion, ademas
nerar directrices para la implementacién del Sistema Automatizado de Gestion y Archivo desarrollado por

hivo General de la Nacién, con la finalidad de tener informacién atil, oportuna y expedita para eficientar el

quehacer administrativo.

Objetivos Especificos:

=
=N
=N

=

o
/@H. A

_=""Tel: (55
= —

Cumplir con la Ley General de Archivos y demas disposiciones en la materia.

Implementar el Sistema Automatizado de Gestién y Archivos por parte del Archivo General de la Nacién.
Coordinar acciones del uso y aplicacién de los instrumentos de consulta archivistica en los archivos de
tramite de las unidades productoras de documentos y promover el cumplimiento de los plazos
determinados en los mismos.

Difundir cursos de capacitacién en temas relacionados con la gestion documental y administracién de
archivos a los enlaces en materia de archivos.

Continuar con la identificacién y depuracién de la documentacion, que se encuentra bajo resguardo en

el archivo de concentracion, por parte de las areas sustantivas y administrativas.

o
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= Impulsar la identificacién y la depuracién de la Documentacion de Comprobacién Administrativa
Inmediata en los archivos de tramite de las unidades administrativas y sustantivas.

= Promover las bajas documentales de los expedientes que han cumplido su vigencia documental en el
archivo de concentracién conforme a la normatividad emitida por el Archivo General de la Nacion.

= Promover el cumplimiento del marco normativo y el tratamiento de los documentos durante su ciclo

vital.

5.- PLANEACION

Con la finalidad de llevar a cabo las acciones establecidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024,

el Area Coordinadora de Archivos lo dividird en 3 ejes principales, como a continuacién se sefiala:

. mplimiento de plazos de vigencias

de Disposicion Documetal.
3. Implementacion del Sistema Automatizadod
4 Actualizacian continua de los instrumentos de
' 5-Homologacion de procesos archivisticos

EJE ADMINISTRATIVO
1. Capacitacion continua alos enlaces de archivos.
2. Depuracion y expurgo de Documentos de Comprebacion Administrativa lnmediata (DCAI).
3. Gestiontde procesos archivisticos.

EJE OPERATIVO
1. Seguimientoialas actividades planeadas en el Programa Anual de'Desarrollo Archivistico:

L
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GOBIERNO

MEXICO

DE | Y|CRE
COMISION
REGULADORA
DE ENERGIA

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO

5.2.- ALCANCE, ENTREGABLES Y ACCIONES

ARCHIVISTICO 2024

Para lograr el mejor resultado de las actividades antes sefialadas, se necesita determinar de manera

puntual a través de qué acciones se podra dar cumplimiento y cudles sera el alcance del mismo.

Adicionalmente se debe especificar que entregable se emitird en cada una de las actividades, por lo

que se procede a describir cada uno:

MATRIZ DE ACTIVIDADES Y ENTREGABLES DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2024.

Actividad

Elaborar y publicar el

informe de
cumplimiento del
Programa  Anual de
Desarrollo Archivistico
2023.

De conformidad con el articulo 26
de la Ley General de Archivos se
debe elaborar un Informe de las
actividades de Archivo, lo que

Acciones
Especificas
e Accién 1l

Elaborar el Informe del
PADA 2023.

Entregables ‘

° Producto 1.1
Informe del Programa
Anual de Desarrollo
Archivistico 2023
formalizado.

permite conocer las éareas de
oportunidad y de mejora en las
dreas operativas del Sistema
Institucional de Archivos, mismo
que serd publico en la pagina
institucional.

o Accién1.2
Publicar el Informe del
PADA 2023.

° Producto 1.2
Liga de Publicacion.

Elaborar y publicar el

De conformidad con el articulo 23,
24 y 25 de la Ley General de
Archivos, se debe elaborar un

o Accién 2.1
Elaborar el Informe del

° Producto 2.1
Programa Anual de

Programa  Anual de PADA 2023. Desarrollo Archivistico
PR Programa Anual de Desarrollo )
2 Desarrollo Archivistico e 2 2024 formalizado.

Archivistico, el cual debera s

2024 i ° Accioén 2.2
S L cE e Publicar el Informe del ° Producto 2.2
implementarse en materia de PADA 2023 Lisa de Piblicacien 5
archivos en la institucion. ! 9 o8
De conformidad con los articulos B ac ot

Refrendar la inscripcion | 79 y 81 de la Ley General de | , . - 57 e o e Producto 3.1

de los archivos de la | Archivos, la Comision Reguladora dol GiEtaratinetticionsl ACU?‘* de refrgndo del

3 | Comisidn Reguladora de | de Energia debe mantener R A Reglg,tro Nacional de
Energia en el Registro | actualizada la informaciéon de su Blataforims “aua el AGN Archivos.

Nacional de Archivos. Sistema Institucional de Archivos ST
: 2 ha desarrollado.
en dicho Registro.
De conformidad con el articulo 50 e  Accién 4.1
de la Ley General de Archivos, la | Emitir convocatoria y o Producto 4.1
El Grupo e , o
e Comisién Reguladora de Energia | levanta Acta | Acta de la Sesion.
Interdisciplinario de :
. cuenta con un Grupo | correspondiente.
Archivos de la CRE, Al .

4 X . Interdisciplinario de Archivos, el e  Producto 4.2
g cliand al LS. cual sesionara de manera e Accién 4.2 Oficios circulares
cuatro ocasiones durante AN R at : 2 ;

5 ordinaria o extraordinaria | Dar seguimiento a los | comunicado y/o correo
el ano. . o) i -1
conforme a la necesidad de los | acuerdos celebrados en | electrénico.
asuntos. la Sesion.
Bivd. AdolTo Lopez Mateos 17Z, Col. Merced Gomez, CP, 03930, Benito Juarez, COMX,

Tel: (55) 5283 1515

www.gob.mx/cre
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AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2024

GOBIERNO DE | %

' MEXICO

MATRIZ DE ACTIVIDADES Y ENTREGABLES DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2024.

CRE
COMISION

REGULADORA
DE ENERGIA

P

Actividad

Alcance

Acciones

Especificas

Entregables

Identificacion y
depuracién del Archivo
5 | de Concentracién de la
Comisién Reguladora de
Energia.

De conformidad con el articulo 31
fracciones I, VI y VII de la Ley
General de Archivos, el
responsable de Archivo de
concentracion deberd promover
las bajas documentales vy
conservar los expedientes hasta
cumplir su vigencia documental
de acuerdo con lo establecido en
el catdlogo de disposicion
documental.

e  Accién 5.1
Identificar expedientes
que se encuentran en el
Archivo de
Concentracion conforme
a la normativa

e  Accion 5.2
Identificar los
expedientes que no se
encuentran bajo el
resguardo del archivo de
concentracién y hacer de
conocimiento al é&rea
correspondiente para su
depuraciény tratamiento
correspondiente.

° Producto 5.2
Inventario de Archivo
de Concentraciéon
Actualizado.

° Producto 5.2
Minutas, listas de
asistencia y/o correos
electroénicos.

Impulsar la identificacion
y la depuracion de la
Documentacion de
Comprobacion

6 | Administrativa Inmediata
en los archivos de tramite
de las unidades
administrativas y
sustantivas.

De conformidad con el articulo 28
fraccion IV de la Ley General de
Archivos, el Titular del Area
Coordinadora de Archivos, debera
coordinar los procesos de
valoracién \% disposicion
documental que realicen las areas
operativas.

e Accién 6.1
Difusion de los periodos
de notificacion de
Documentos de
Comprobacion
Administrativa
Inmediata.

e Accién 6.2
Eliminar los Documentos
de Comprobaciéon
Administrativa Inmediata
conforme a la
normatividad aplicable.

° Producto 6.1
Correos electrénicos.

° Producto 6.2
Oficios, correos
electrénicos y en su
caso, actas
administrativas de
eliminacion de
documentos
administrativos.

bajas
de los

Promover las
documentales
expedientes que han
cumplido su vigencia
documental en el Archivo
de Concentracion
conforme a la
normatividad emitida por
el Archivo General de la
Nacion.

De conformidad con el articulo 31
fraccién VI de la Ley General de
Archivos, el responsable de
archivo de Concentracion debera
promover las bajas documentales
de los expedientes que ya han
cumplido su vigencia documental,
Yy que no posean valores histéricos.

e Accién 7.1
Mantener actualizado el
inventario de archivo de
concentracion.

e Accién 7.2
Promover las bajas
documentales hasta su
conclusion, de los
expedientes que han
cumplido sus plazos de
conservacion.

° Producto 7.1
Inventario de Archivo
de concentracion
actualizado.

° Producto 7.2

Oficios, minutas,
correos electrénicos,
actas de sesion,

memorandum y en su
caso actas y Dictamen
de Baja documental.

Implementar el Sistema
Automatizado de Gestién
8 | y Archivos por parte del
Archivo General de Ila
Nacion.

De conformidad con el articulo 45
de la Ley General de Archivos, la
Comisién Reguladora de Energia
deberda adoptar medidas de
organizacion, técnicas \Y%
tecnoldgicas para garantizar la
recuperaciény preservacion de los
documentos de archivo
electrénico.

e Accién 8.1
Implementar el Sistema
Automatizado de Gestion
y Archivo.

° Producto 8.1
Oficios, minutas,
correos electrénicos.

Blvd. Adolfo Lépez Mateos 172, Col. Merced Gomez, CP. 03930, Benito Juarez, CDMX.

«T: (55) 5283 1515

www.gob.mx/cre
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GOBIERNO DE

' MEXICO

N|CRE

COMISION
REGULADORA
DE ENERGIA

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO

ARCHIVISTICO 2024

MATRIZ DE ACTIVIDADES Y ENTREGABLES DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2024.

Actividad

Coordinar acciones para
la implementacién de los
instrumentos de consulta
archivistica en los
archivos de trdmite de las
unidades productoras de
documentos y promover
el cumplimiento de los
plazos determinados en
los mismos.

De conformidad con el articulo 28
fraccion IV de la Ley General de
Archivos, el Titular del Area
Coordinadora de Archivos, debera
coordinar los  procesos de
valoracién \Y disposicion
documental que realicen las areas
operativas.

Acciones
Especificas

e  Accién9.1
Difusion del catdlogo de
Disposicion Documental.

e Accién 9.2
Promover las
transferencias primarias.

E'ntrega bles

e  Producto 9.1
Correos electrénicos,
comunicados
institucionales.

° Producto 9.2
Inventarios de
transferencia primaria,
correos electrénicos y
oficios.

10

Difundir 'y promover
cursos de capacitacién en
temas relacionados con
la gestién documental y
administracion de
archivos a los enlaces en
materia de archivos, a fin
de que cuenten con
conocimientos y
habilidades acordes a su
designacién.

De conformidad con el articulo 28
fraccion VI y VIl de la Ley General
de Archivos, el Titular del Area
Coordinadora de Archivos,
brindara asesoria técnica para la
operacién de los archivos, vy
elaborara programas de
capacitaciéon en la materia.

° Accién 10.1
Promover Cursos en
materia de  Archivos
impartidos por diferentes
instituciones.

° Producto 10.1
Oficios,  constancias,
correos  electrdénicos,
convocatorias, listas de
asistencia.

n

Determinar acciones con
el objetivo de homologar
los procesos archivisticos,
asi como establecer
criterios para la consulta
de los expedientesy en su
caso extravio, dafo Yy
recuperacion de los
expedientes.

De conformidad con el articulo 28
fracciones Ily VIl de la Ley General
de Archivos, el Titular del Area
Coordinadora tiene la funcion de
establecer criterios y
recomendaciones en materia de
organizacién y conservacion de
archivos, asi como coordinar con
las areas operativas, las politicas
de acceso y conservacion de los
archivos.

. Accién 1.1
Generar instructivos que
faciliten el quehacer
archivistico.

e  Accién 1.2
Emitir criterios,
lineamientos, o politicas
para la consulta de
expedientes en Archivo
de tramite Yy
concentracion.

e  Accién 13
Emitir criterios,
lineamientos, o politicas
para los supuestos de
extravio, dafno o
recuperacion de los
expedientes.

° Producto 11.1
Oficios, minutas,
correos electrénicos,
actas de sesién del
Grupo
Interdisciplinario  de
Archivos y en su caso,
instructivos
correspondientes.

° Producto 11.2

Oficios, minutas,
correos  electrénicos,
actas de sesion,

criterios, politicas y/o
lineamientos.

° Producto 11.3

Oficios, minutas,
correos electrénicos,
actas de sesion,

criterios, politicas y/o
lineamientos.

12

Establecer acciones para
identificar  expedientes
que se encuentran en el
Archivo de
Concentracién y que por
su naturaleza cumplen
los requisitos para ser
considerados en el
Archivo Histérico, para

De conformidad con el articulo 31
fraccion VII de la Ley General de
Archivos, el responsable de
archivo de concentracion
Identificara los expedientes que
integran las series documentales
que hayan cumplido su vigencia
documental y que cuenten con
valores histéricos

e Accién 7.1
Mantener actualizado el
inventario de archivo de
concentracién.

e Accién7.2
Identificar los
expedientes que cuentan
con valor histérico y que

° Producto 7.1
Inventario de Archivo
de concentracion
actualizado.

° Producto 7.2
Oficios, minutas;”]
correos  electrdénicos,
actas de sesién,

Blvd. Adolfo Lépez Mateos 172, Col. Merced Gomez, CP. 03930, Benito Juarez, CDMX.

Tel: (55) 5283 1515

www.gob.mx/cre
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- GOBIERNO DE

"MEXICO

MATRIZ DE ACTIVIDADES Y ENTREGABLES DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2024.

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2024

A Pl aY =

N d "D

A AN
comIsION

REGULADORA
DE ENERGIA

Actividad

Alcance

Acciones

Especificas

procesar su resguardo son susceptibles de una | caso actas y Dictamen
conforme a la normativa transferencia secundaria. | de Transferencia
aplicable. Secundaria.

Entregables

Mantener actualizado el
inventario de Archivo de
Concentracién, asi como
la ubicacion dentro del
mismo, a fin de optimizar
la identificaciéon de
expedientes que han
cumplido su plazo en
archivo de
concentracioén.

13

De conformidad con el articulo 31
de la Ley General de Archivos, el
responsable de archivo de
concentracién deberd conservar
los expedientes hasta cumplir su
vigencia documental de acuerdo
con lo establecido en el catdlogo
de disposicién documental.

e  Accién13.1
Mantener actualizado el
inventario de archivo de
concentracion.

e  Accién13.2
Optimizar espacio dentro
del Archivo de
Concentracion a fin de
contar con un

° Producto 13.1
Inventario de Archivo
de Concentracion

o Producto 13.2
Mapa topografico del
Archivo de
Concentracion.

Mantener actualizados y
publicados los
instrumentos de controly
14 | consulta archivistica
conforme a las
disposiciones normativas
en la materia.

De conformidad con los articulos
13 y 14 de la Ley General de
Archivos, la Comision debe contar
con los instrumentos de control y
consulta archivistico conforme a
sus atribuciones y funciones.

s  Accién 14.1
Mantener actualizado el
inventario de archivo de
concentracion e
inventario de archivo de
tramite.

e Accién14.2
Mantener actualizados la
guia de Archivo
Documental de los
archivos de tramite y
concentracion.

o Accién14.3

Publicar los inventarios y
gufas de archivo de
trdmite y concentracién
de manera periddica, asi
como el Catalogo de
Disposicién Documental.

° Producto 14.1
Inventario de Archivo
de Concentraciéon e
inventarios de archivo
de tramite.

° Producto
14.2
Gufa de Archivo de
Concentracion y de
archivo de tramite.

o Producto
14.3
Ligas de Publicacion.

Promover infografias que

permitan  conocer la
importancia de los
documentos

15 archivisticos, los criterios

como el tratamiento que
recibe durante su ciclo

y mejores practicas, asf

De conformidad con el articulo 28
fraccion VI de la Ley General de
Archivos, el Titular del Area
Coordinadora de Archivos,
brindara asesoria técnica para la
operacion de los archivos.

o  Accién 5.1

Elaborar infografias
enfocadas a dar
importancia a las

actividades de archivo,
cumplimiento de la Ley
General de Archivos y
temas relacionados.

° Producto 15.1
Correos electrénicos,
comunicados
institucionales,
infografia.

vital.
~
>
//
/
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ACTIVIDAD

Elaborar y publicar el
informe de
cumplimiento del
Programa Anual de
Desarrollo  Archivistico
2023.

5.5.- CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

DESCRIPCION

Elaborar un informe
anual de actividades y
publicar el mismo en la
pagina institucional, en
apego al articulo 26 de la
Ley General de Archivos.

Elaborar y publicar el
Programa Anual de
Desarrollo  Archivistico
2024.

Elaborar un programa de
actividades en materia de
archivo y publicar el
mismo en la pagina
institucional, en apego a
los articulos 23,24 y 25 de
la Ley General de
Archivos.

Refrendar la inscripcion
de los archivos de la
Comisién  Reguladora
de Energia en el
Registro Nacional de
Archivos.

Registrar a los
integrantes del Sistema
Institucional de Archivos
en el ejercicio 2024, en
apego a los articulos 79 y
81 de la Ley General de
Archivos.

El Grupo
Interdisciplinario de
archivos de la CRE,
sesionard al menos
cuatro ocasiones
durante el afo.

Convocar a sesién al
Grupo Interdisciplinario
de Archivos a fin de
coadyuvar en los
procesos archivisticos, en
apego al articulo 50 de la
Ley General de Archivos.

Identificacion y
depuracién del Archivo
de Concentracién de la
Comisién  Reguladora
de Energia.

Generar acciones para
que en el Archivo de
Concentracién no se
tenga informacién sin
identificar y con el
tratamiento

correspondiente, en
apego al articulo 31
fracciones I, VIy VIl de la
Ley General de Archivos.

Impulsar la
identificacion y la
depuracién de la
Documentacion de

Comprobacién
Administrativa
Inmediata en los
archivos de tramite de
las unidades
administrativas y
sustantivas.

Realizar acciones a fin de
que los enlaces de
archivo de tramite
clasifiquen y notifiquen al
Area Coordinadora de
Archivos los Documentos
de comprobacion
Administrativa
Inmediata, en apego al
articulo 28 fraccién IV de
la Ley General de
Archivos.

www.gob.mx/cre
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ARCHIVISTICO 2024

ACTIVIDAD

bajas

Promover las
documentales de los
expedientes que han
cumplido su vigencia

DESCRIPCION

Promover y  realizar
acciones a fin de dar

documental en el | continuidad a las bajas
7 Archivo de | documentales, en apego
Concentracién al articulo 31 fraccién VI
conforme a la| de la Ley General de
normatividad emitida | Archivos.
por el Archivo General
de la Nacién.
Implementar el Sistema
Implementar el Sistema | automatizado de Gestién
Automatizado de | y Archivos por parte del
8 Gestiéon y Archivos por | Archivo General de la
parte del Archivo | Nacién,” en apego al
General de la Nacion. articulo 45 de la Ley
General de Archivos.
Coordinar acciones para
la implementacion de
los instrumentos de , . :
e Difundir los instrumentos
consulta archivistica en v P
e . de control archivistico, asi
los archivos de tramite
. como  promover las
de las unidades : : ;
9 transferencias primarias,
productoras de -
en apego al articulo 28
documentos y o
fraccion IV de la Ley
promover el f
e General de Archivos.
cumplimiento de los
plazos determinados en
los mismos.
Difundir 'y promover
cursos de capacitacion
en temas relacionados | Promover los cursos de
con la gestién | capacitacion y otorgar
documental y | asesoria en materia de
10 administracion de | archivos, en apego al
archivos a los enlaces en | articulo 28 fraccion VI y
materia de archivos, a | VIl de la Ley General de
fin de que cuenten con | Archivos.
conocimientos y
habilidades acordes a su
designacion.
Determinar acciones
con el objetivo de o S o
Emitir criterios,
homologar los procesos 3 . et
i p directrices, politicas o
archivisticos, asi como | : y
o lineamientos en materia
establecer criterios para ;
1 de archivos, en apego al

la consulta de los
expedientesy en su caso
extravio, dano y
recuperaciéon de los
expedientes.

articulo 28 fracciones Il y
VIIl de la Ley General de
Archivos.

www.gob.mx/cre
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AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2024

GOBIERNODE | “Y|CRF

comision
: REGULADORA
DE ENERGIA

“ACTIVIDAD
Establecer acciones
para identificar
expedientes que se | Identificar los
encuentran en el | documentos que se
Archivo de | encuentran en el Archivo
Concentraciény que por | de Concentracién y que
12 | su naturaleza cumplen | son susceptibles de una
los requisitos para ser | transferencia secundaria.
considerados en el
Archivo Histérico, para
procesar su resguardo
conforme a la normativa
aplicable.
Mantener actualizado el : ;
; e l . Establecer acciones a fin
inventario de Archivo de de que el Inventario de
Concentracioén, asi ! 9
o) I3 dblcacian archivo de concentracién
dontto dal s e o fin | == actualice de manera
13 E P ; 5 periddica y establecer un
identificagién o5 | Cllsgdmmas o ngigeiaie
e S e N optimizar el espacio de
Re a resguardo, en apego al
SUmpliciossCpleZoRED articulo 31 de la Ley
archivo de :
o General de Archivos.
concentracion.
tener actualizados ; .
Mjk?licados Io)sl Establecer acciones a fin
P de que los instrumentos
instrumentos de control de control y consulta
consulta archivistica e
14 )c/onforme = lae archivistica se
disbosicionos encuentren actualizados,
norpmativas & la | enapegoa los articulos 13
: y 14 de la Ley General de
materia. ’
Archivos.
Promover infografias
ue permitan conocer la : :
dush : Elaborar material visual
importancia de los :
dBCURIattos con contenido
- 2 =520 relacionado a archivos, en
15 archivisticos, los criterios »
; S - | apego al articulo 28
Yy mejores practicas, asi fraccion VI de [a Ley
como el tratamiento :
j General de Archivos.
que recibe durante su
ciclo vital.
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i

6.- ADMINISTRACION DEL PROGRAMA.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 se elabora de manera anual conforme al articulo
23 de la Ley General de Archivos y los Criterios para elaborar el Plan de Desarrollo Archivistico,
emitidos por el Archivo General de la Nacion, mismo que se publicard en la pagina de internet de la

Comision Reguladora de Energia.

6.1.- COMUNICACIONES.

Con la finalidad de cada una de las actividades se pueda desarrollar de manera éptima y la
informacion entre los integrantes del Sistema Institucional de Archivos fluya de la mejor manera, se

deberd establecer los canales de comunicacion, las cuales se describen de la siguiente manera.

e Acuerdos
Gitina | o Procesos Archivisticos
p I e Correo electrénico

e PADA ' Interdisciplinario Sesiones del Grupo

| de Archivos i ST
e Procesos > 5 Interdisciplinario de

oo ciciie 7~ 4
archivisticos \_Archivos.

e Correo electrénico / \
e Reuniones ‘
e Oficios

Titular del

|
|
|

[ ]

! 1 | Responsable

= Area 1 * ; !
2T = . del Archivo de |

[ Cogrdinadora j ' Concentracién |

{ | i |

de Archivos

\ / e Procesos
N / archivisticos

// o Correo electrénico

; : P e Reuniones
| Respons.ables i
. del Archivo de |

e  Procesos archivisticos | Tramite !

e Correo electrénico /

e Reuniones de trabajo

e  Oficios

i
‘

/
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6.2.- REPORTE DE AVANCES.

Conforme al articulo 26 de la Ley General de Archivos, el Area Coordinadora de Archivos elaborara un
programa anual de actividades, mismo que sera publicado en la pagina electrénica del Organo
Regulador Coordinado en Materia de Energia, el cudl incluird la descripcién del seguimiento a las

actividades desarrolladas en la materia, durante el gjercicio correspondiente.

6.5.- CONTROL DE CAMBIOS.

El presente Programa, podra ser modificado cuando sea necesario, a peticion de alguno de los
integrantes del Sistema Institucional de Archivos. La peticién debera realizarse por escrito y dirigida
al Titular del Area Coordinadora de Archivos, quien procederd al andlisis correspondiente y
determinard el alcance, los requisitos y los recursos materiales y humanos implicados, asi como el

tiempo de implementacién del mismo.

Asi mismo, informara al integrante del Sistema Institucional de Archivos, sobre la viabilidad o no de
la peticidn y de ser el caso comunicara a las areas involucradas para aceptar o rechazar la propuesta
de cambio. En caso de rechazarse, deberd estar documentado el motivo por el cual no es aceptable
la propuesta; y de ser el caso, en que se realice el cambio, deberdn adecuarse las actividades,

productos, entregables y el cronograma de ejecucion.
7.- PLANIFICACION DE LA GESTION DE RIESGOS.

De conformidad con el numeral 2 fraccién Il del ACUERDO por el que se emiten las Disposiciones y
el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Control Interno, la administracion de

riesgos se define como:
“"Administracién de riesgos: el proceso dindmico desarrollado para contextualizar,
identificar, analizar, evaluar, responder, supervisar y comunicar los riesgos, incluidos los de
corrupcion, inherentes o asociados a los procesos por los cuales se logra el mandato de la
institucion, mediante el andlisis de los distintos factores que pueden provocarlos, con la
finalidad de definir las estrategias y acciones que permitan mitigarlos y asegurar el logro
de metas y objetivos institucionales de una manera razonable, en términos de eficacia,

eficiencia y economia en un marco de transparencia y rendicién de cuentas.

Blvd. Adolfo Lopez Mateos 172, Col. Merced Gémez, CP. 03930, Benito Juarez, COMX.
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Asimismo, también en el numeral 2 fraccién XLV se define;

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO

ARCHIVISTICO 2024

“Riesgo: el evento adverso e incierto (externo o interno) que derivado de la combinacion de

su probabilidad de ocurrencia y el posible impacto pudiera obstaculizar o impedir el logro

de las metas y objetivos institucionales {(...)"

Por lo anterior, es importante identificar los riesgos que podrian amenazar, obstaculizar o impedir el

cumplimiento de los objetivos de este programa, por lo que se procederd a realizar una evaluacion

de los mismos, como a continuacion se sefala:

MATRIZ DE RIESGOS DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

ACTIVIDAD

RIESGO

FACTOR DE RIESGO

Biva. Adoro tope
Tel: (55) 52831515  www.gob.mx/cre

‘,' }; < NS ’ ’(; —~ .//]i\_

. ; No elaborar y publicar el informe de '
Elaborar y publicar el informe de ol
o cumplimiento del Programa Anual de .
cumplimiento del Programa R 1.-Desconocomiento de la Ley
1 e Desarrollo archivistico 2023, conforme a ;
Anual de Desarrollo Archivistico : General de Archivos.
los plazos establecidos en la Ley General
2023. .
de Archivos.
Elalssrar iblEss & B No elaborar y publicar el Programa
yp 4 9rama | Anual de Desarrollo archivistico 2024, | 1.-Desconocomiento de la Ley
2 Anual de Desarrollo Archivistico ) -
5024 conforme a los plazos establecidos en | General de Archivos.
' la Ley General de Archivos.
. L 1- Falta de designacién de Titular
Refrendar la inscripcion de los : .
- S . i . del Area Coordinadora de Archivos.
archivos de la  Comisién | Registro Nacional de Archivos no : -

3 " . 2.-Falta de designacion de los
Reguladora de Energia en el | actualizado. arllices restibiEablssds sicives
Registro Nacional de Archivos. P '
El Grupo Interdisciplinario de s . I=Fiital o eUmpimiante’ fa las

: ; 2 Incumplimiento de las acciones | actividades establecidas en el
Archivos de la CRE, sesionara al ;
4 : establecidas en el Programa Anual de | Programa Anual de Desarrollo
menos cuatro ocasiones durante o AP
~ Desarrollo Archivistico. Archivistico.
el aho.
) ek i 1-Falta de designacion  del
Identificacién y depuracion del i 7 2%
: i Falta de Identificacién de archivo en el | responsable de Concentracion.
Archivo de Concentracién de la ; = o

5 i Archivo de Concentracién de la | 2-Falta de capacitacién del
Comision Reguladora de A r o
Energla. Comision Reguladora de Energia. personal encargado de la actividad.
Impulsar la identificacion y la l-Falta de capacitacién del
depuraciéon 3 de la Aplicacién incorrecta por parte de las personalencargac!o de la actividad.
Documentacion de A e . . 2.- Desconocimiento de los

o i ; unidades administrativas y sustantivas o

6 Comprobacién  Administrativa p 7 g Documentos de Comprobacién

: . del Catalogo de Disposiciéon i : g
Inmediata en los archivos de SIS Administrativa Inmediata.
tramite de las  unidades ) 3.- Desconocimiento de la
administrativas y sustantivas. normatividad aplicable.
Promover las bajas 1.-Desconocimiento del uso de los
documentales de los instrumentos de consulta
expedientes que han cumplido archivistica.

7 su vigencia documental en el | No Realizar la emisiéon de bajas | 2.-Desconocimientos de los
Archivo de Concentracion | documentales. procesos archivisticos.
conforme a la normatividad 3.-Falta de control de los
emitida por el Archivo General expedientes generados en los
de la Nacion. archivos de tramite.
lmpleme'ntar ol S|.s,tema Sistema Automatizado de Gestién y
Automatizado de Gestién y ; : z o

8 ; ; Archivos no implementado en las dreas | 1- Falta de seguimiento a la
Archivos por parte del Archivo i ; > ;

o productoras de la Comision. implementacién del Sistema.
General de la Nacién. X

Viateos 172, ol Merced Gomez, CP, U3930, Benito Juarez, COMA.
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MATRIZ DE RIESGOS DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
ACTIVIDAD

Coordinar acciones para la
implementacién de los
instrumentos de consulta
archivistica en los archivos de
trdmite  de las  unidades
productoras de documentos y
promover el cumplimiento de
los plazos determinados en los
mismos.

RIESGO

Falta de Coordinacién  en la
implementacion de los Instrumentos de
consulta archivistica en los archivos de
tramite de las unidades productoras de
documentos.

FACTOR DE RIESGO

1.-Desconocimiento  del
normativo aplicable.

marco

10

Difundir y promover cursos de
capacitacién en temas
relacionados con la gestion
documental y administracién de
archivos a los enlaces en materia
de archivos, a fin de que cuenten
con conocimientos y habilidades
acordes a su designacion.

Cursos en materia de archivos no
difundidos.

1.- Carencia de planeaciéon en los
cursos a impartir en materia
archivistica.

n

Determinar acciones con el
objetivo de homologar los
procesos archivisticos, asi como
establecer criterios para la
consulta de los expedientes y en
su caso extravio, dafio y
recuperacién de los expedientes.

Falta de homologacién en los procesos
archivisticos, acordes a la realidad y
naturaleza de la Comisién

1.-Desconocimiento de procesos
archivisticos.

2.-Falta de coordinacién en los
procesos archivisticos.

3.- Falta de acuerdos por parte del
Grupo Interdisciplinario de
Archivos.

12

Establecer acciones para
identificar expedientes que se
encuentran en el Archivo de
Concentracién y que por su
naturaleza cumplen los
requisitos para ser considerados
en el Archivo Histérico, para
procesar su resguardo conforme
a la normativa aplicable.

No emisiéon de Transferencias

Secundarias.

1.-Desconocimiento del uso de los
instrumentos de consulta
archivistica

2.-Desconocimiento de la Ley
General de Archivos.

13

Mantener actualizado el
inventario de
Concentraciéon, asi como la
ubicacién dentro del mismo, a
fin de optimizar la identificacion
de expedientes que han
cumplido su plazo en archivo de
concentracién.

Archivo de

Inventario de archivo de concentracion
desactualizado

1.- Desconocimiento del uso de los
instrumentos de control y consulta
archivistica.

14

Mantener actualizados \Y%
publicados los instrumentos de
control y consulta archivistica
conforme a las disposiciones
normativas en la materia.

Instrumentos de control y consulta
archivisticos desactualizados.

1.- Desconocimiento del uso de los
instrumentos de control y consulta
archivistica.

15

Promover infografias que
permitan conocer la importancia
de los documentos archivisticos,
los criterios y mejores practicas,
asi como el tratamiento que
recibe durante su ciclo vital.

No difundir las infografias en materia de
archivos.

1.-Falta de planeacién en la difusién
de infografias en materia de
archivos.

A
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N CRE AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

comsion PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
BEENERGA ARCHIVISTICO 2024

7.1.- ANALISIS CUANTITATIVO DE LOS RIESGOS Y MITIGACION DE RIESGOS

Actividad 1:
Elaborar y Publicar el informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023.

Riesgo: No elaborary publicar el informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo archivistico 2023,
conforme a los plazos establecidos en la Ley General de Archivos.

Probabilidad de Grado de Nivel de decision Clasificacion del Estrategia para Administrar el
Ocurrencia Impacto deliRiesgo Riesgo Riesgo

Acciones para mitigar el riesgo.

Reducir el Riesgo

Verificar la publicacién del Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico conforme a los plazos
establecidos en la normatividad.

Actividad 2:
Elaborar y Publicar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.

Riego: Riego: No elaborar y publicar el Programa Anual de Desarrollo archivistico 2024, conforme a los plazos
establecidos en la Ley General de Archivos.

‘Probabilidadide : Grado de Nivel'de decision Clasificacion del Estrategia paraiAdministrar el
Ocurrencia Impacto del Riesgo Riesgo Riesgo

Acciones para mitigar el riesgo.

Verificar la publicacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 conforme a los plazos establecidos en la
normatividad.

Actividad 3:
Refrendar la inscripcién de los archivos de la Comisién Reguladora de Energia ante el Registro Nacional de
Archivos.

Riesgo: Registro Nacional de Archivos sin registros por parte de la Comisién Reguladora de Energia.

Probabilidadide Grado de Nivel de decision Clasificacion del Estrategia para'/Administrar el
Ocurrencia Impacto del Riesgo Riesgo Riesgo

Acciones para mitigar el riesgo.

Generar oficios anuales a fin de contar con registros actualizados de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos.

Actividad 4:
El Grupo interdisciplinario de Archivos de la CRE, sesionara al menos dos ocasiones durante el afio.

Riego: Incumplimiento de las acciones establecidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico.
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MEXICO unt, PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
DE ENERGIA

ARCHIVISTICO 2024

Probabilidad'de Grado de Nivel de decision = Clasificacion del Estrategia para Administrar el
Ocurrencia Impacto del Riesgo Riesgo : ~ Riesgo

Acciones para mitigar el riesgo.

Establecer tiempos especificos para el cumplimiento de las acciones establecidas en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico.

Actividad 5:
Identificacion y depuracion del Archivo de Concentracion de la Comisién Reguladora de Energia.

Riesgo: Falta de Identificacién de archivo en el Archivo de Concentracién de la Comisién Reguladora de Energia.

Gradb‘de ~ Nivelde decisién Clasificacién del Estrategia para Administrar el
Impacto del Riesgo Riesgo ~_Riesgo

Acciones para mitigar el riesgo.

Probabilidad de
! Ocurrencia .

Reducir el Riesgo

Generar reuniones para la Identificacion de los documentos que no se encuentran conforme a la normativa en la materia
a fin de notificarlos al area que tiene la funcién conforme al Reglamento Interior.
Actividad 6:
Impulsar la identificacion y la depuracion de la Documentacién de Comprobacién Administrativa Inmediata en los
archivos de tramite de las unidades administrativas y sustantivas.
Riesgo: Aplicacion incorrecta por parte de las unidades administrativas y sustantivas del Catdlogo de Disposicion
Documental.

Probabilidad de Gradode  Nivel de decision Clasificacion del Estratrérgia para Administrar el
Ocurrencia Impacto del Riesgo .. Riesgo 3 Riesgo

Acciones para mitigar el riesgo

Capacitacion sobre la tipologia archivistica y sobre el uso de los instrumentos de consulta archivistica.

Actividad 7:
Promover las bajas documentales de los expedientes que han cumplido su vigencia documental en el archivo de
concentracion conforme a la normatividad emitida por el Archivo General de la Nacién.

Riesgo: No Realizar la emisién de bajas documentales.

Probabilidad de ’ G'rado de Nivelde decisién Clasificacion del Estrategia para Administrar el
Ocurrencia Impacto * del Riesgo < Riesgo Riesgo

~ Acciones para mitigar el'riesgo.-

Reducir el Riesgo

]
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GOB}ERNO DE \\§\f C RE AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

CoumoR PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
M E X I C O erhal ARCHIVISTICO 2024

Actividad 8:
Implementar el Sistema Automatizado de Gestién y Archivos por parte del Archivo General de la Nacién.

Riesgo: Sistema Automatizado de Gestion y Archivos no implementado en las dreas productoras de la Comision.

Nivel de decisién ~Clasificacién del ° Estrategia para Administrar el
Riesgo

Probabilidad de Grado de
Ocurrencia Impacto del Riesgo Riesgo

Estratégico Administrativo

Acciones para mitigar el riesgo.

Reducir el Riesgo

Elaborar cronograma de implementacion del Sistema Automatizado de Gestién y Archivo.

Actividad 9:
Coordinar acciones para la implementacién de los instrumentos de consulta archivistica en los archivos de
tramite de las unidades productoras de documentos.

Riesgo: Falta de Coordinacién en la implementacion de los Instrumentos de consulta archivistica en los archivos de
trémite de las unidades productoras de documentos.

Probabilidad de Grado de Nivel de decisién ~ Clasificacion del Estrategia para Administrar el
Ocurrencia Impacto del Riesgo *  Riesgo Riesgo

Reducir el Riesgo

Acciones para mitigar el riesgo.

Seguimiento por correo a las transferencias primarias, capacitacion sobre el uso de los instrumentos de consulta
archivistica y difusién del Catalogo de Disposicién Documental.

Actividad 10:
Difundir y promover cursos de capacitacién en temas relacionados con la gestién documental y administracion
de archivos a los enlaces en materia de archivos, a fin de que cuenten con conocimientos y habilidades acordes a
su designacion.

Riesgo: Cursos en materia de archivos no difundidos.

Probabilidad de Grado de Nivel de decision  Clasificacion del Estrategia para Administrar el
Ocurrencia Impacto del Riesgo Riesgo Riesgo

Acciones para mitigar. el riesgo

Reducir el Riesgo

Programar de manera mensual las convocatorias de cursos de capacitaciéon en materia de archivos.

Actividad 11:
Determinar acciones con el objetivo de homologar los procesos archivisticos, asi como establecer criterios para la
consulta de los expedientes y en su caso extravio, dafio y recuperacion de los expedientes.

Riesgo: Falta de homologacion en los procesos archivisticos, acordes a la realidad y naturaleza de la Comision.

2
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2
M E X I c 0 cosion PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
DEENERGIA ARCHIVISTICO 2024

Probabilidad de | Grado de’ Nivel de decision ° Clasificacion del Estrategla para Administrar el
Ocurrencia Impacto del Riesgo - Riesgo Riesgo

Acciones para mitigar. el riesgo.

Elaborar instructivos y/o politicas sobre los procesos archivisticos.

Actividad 12:
Establecer acciones para identificar expedientes que se encuentran en el Archivo de Concentracion y que por su
naturaleza cumplen los requisitos para ser considerados en el Archivo Histérico, para procesar su resguardo
conforme a la normativa aplicable.

Riesgo: No emisién de Transferencias Secundarias.

Probabilidad de : ‘Grado de Nivel de decisién  Clasificacién del - Estrategia para Administrar el
- Ocurrencia Impacto del.Riesgo_ ~ - Riesgo Rlesgo

Accnones para m|t|gar eI riesgo.

Establecer un cronograma de actividades para la emisiéon de Transferencias Secundarias.

Actividad 13:
Mantener actualizado el inventario de Archivo de Concentracién, asi como la ubicacién dentro del mismo, a fin de
optimizar la identificacién de expedientes que han cumplido su plazo en archivo de concentracién.

Riesgo: Inventario de archivo de concentracién desactualizado

Probabllldad de . Grado de Nivel de d'eci,sién, — Clasificacion del Estrategia para Administrar el
“Ocurrencia * Impacto - del Riesgo — Riesgo Riesgo ’

Acciones para mltlgar eI riesgo.

Realizar un mapa topografico teniendo como insumo el inventario de archivo de concentracion.

Actividad 14:
Mantener actualizados y publicados los instrumentos de control y consulta archivistica conforme a las disposiciones
normativas en la materia.

Riesgo: Instrumentos de control y consulta archivisticos desactualizados.

Probabilidad de Grado de Nivel de decisién = Clasificacion del Estrategia para Administrar el
Ocurrencia . Impacto del Riesgo Riesgo Riesgo

. Acciones'para mitigar-el riesgo.

Reducir el Riesgo

Dar seguimiento de manera trimestral a los enlaces de responsables de archivo de tramite para mantener los

instrumentos de control actualizados.
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comsion PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
MEXICO o EERGin ARCHIVISTICO 2024

Actividad 15:
Promover infografias que permitan conocer la importancia de los documentos archivisticos, los criterios y mejores
practicas, asi como el tratamiento que recibe durante su ciclo vital.

Riesgo: No difundir las infografias en materia de archivos.

Probabilidad de Grado de Nivel de decisién _ Clasificacion del Esi:rategia para Administrar el
Ocurrencia Impacto del Riesgo Riesgo Riesgo

_Acciones para mitigar el riesgo.

Reducir el Riesgo

Elaborar un cronograma de emisién de infografias con contenido en materia de archivos.

8.- NORMATIVIDAD

Ley General de Archivo (DOF 15-06-2018)

» Acuerdo del Consejo del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Pudblica y
Proteccién de Datos Personales, por lo que se aprueban los Lineamientos para la Organizaciéon y
Conservacion de Archivos (DOF 04-05-2016)

Criterios para elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, emitidos por el Archivo General

\¥4

de la Nacion, Primera edicién, México, 2015

Blanca Cecilia Cruz Gutierrez
Subdirectora de Transparencia y Archivo

Director General d
YT
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